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1. Fejezet: A szabalyzat célja

A vizsgaszabélyzat megalkotasanak célja, hogy a Nagykunsagi Fiiggetlen Vizsgakozpont (a
tovabbiakban: vizsgakdzpont) vizsgaztatisi tevékenysége a szakképzésrél sz016 2019. évi
LXXX. térvény (a tovabbiakban: Szkt.) és a szakképzésrdl sz0616 térvény végrehajtasarol szolo
12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban Szkr.) alapjan torténjen.

2. Fejezet: Altalanos rendelkezések

A vizsgaszabalyzat a vizsgakozpont altal szervezett vizsgékra terjed ki, amelyekre megfeleld
hat6sagi engedélyekkel rendelkezik. A vizsgakdzpont a vizsgaztatas érvényességi korét lefedo
KEOR szam alé tartozé szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgakat. A vizsgakdzpont
a szakképzésért felelés miniszter altal kiadott, a rendszerkovetelmények hasznalatat
megengedd (egyedi miniszteri témogat6) nyilatkozattal rendelkezik. Jelen Vizsgaszabalyzat
eléirasaitol valo eltérés a Képzési és kimeneti kovetelményekben, Programkovetelményekben,
valamint tanGsitasi rendszerkdvetelményekben megfogalmazott egyedi kovetelményekben valo
megfelelés érdekében torténhet.

A Vizsgakdzpont a vizsgéztatasi tevékenysége soran figyelembe veszi a nemzeti koznevelésrol
52616 2011, évi CXC. torvény és a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatardl szolé 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban:

EMMI rendelet) kovetelményeit.

A szakmai és a képesitd vizsgak meghirdetése és lebonyolitasa az E-KRETA Elektronikus
Vizsgaligyviteli Informaciés Rendszer (https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/ ) (a tovébbiakban:
vizsgaszoftver) feliiletén torténik. A vizsgaszervezés soran az elektronikus vizsgarendszer
dokumentumait, valamint a Nyomtatvany tirban talalhaté formanyomtatvanyokat

alkalmazzuk.
3. Fejezet: Jelentkezés

3.1. Szakmai vizsea esetén:

A tanulok, illetve a képzésben résztvevdk a vizsgara az E-Kréta Elektronikus Vizsgaiigyviteli
Informéciés Rendszerbe (a tovabbiakban: vizsgaszoftver) regisztrdlva &nalléan, vagy a
képzoéintézmény altal csoportosan jelentkezhetnek. A jelentkezes elfogadasahoz sziikséges,
hogy a vizsgazé az eredeti, alairt jelentkezési lapot szemelyesen vagy meghatalmazott Utjan
eljuttassa a vizsgakdzponthoz. A képzdintézmény altali csoportos jelentkezés esetén a
jelentkez6 az NFV-23 szami nyomtatvany kitSltéscvel ad meghatalmazast a
képzéintézménynek a vizsgajelentkezés benyujtasara.
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Javité- vagy potlovizsgara torténd jelentkezéskor a jelentkezési laphoz mellékleni kell a korabbi
vizsgin megszerzett tdrzslap-kivonat eredeti példanyit. Amennyiben a vizsgatorzslap-
kivonatot kiallito vizsgakézpont (elektronikus aldirdssal és idobélyegzével allatott)
elektronikus  dokumentumként 4llitotta ki a vizsgatdrzslap-kivonatot, és a jelentkezd a
vizsgaszoftverbe ebben a forméban tSltotte fol a jelentkezési dokumentumok kozé, a
vizsgakdzpont a dokumentumot hitelesnek tekinti. A papir alapon kiallitott vizsgatorzslap-
kivonat esetében a vizsgakozpont az alairas és a bélyegzolenyomat hitelességét vizsgélja.

A jelentkezési lap benyujtdsanak hatarideje szakmai vizsgara
a) a februar-marciusi vizsgaidGszak esetén a vizsgaidbszakot megel6z6 év december

hénap els6 napja,
b) a majus—jiniusi vizsgaidszak esetén a vizsgaidészak éve februar hoénapjanak

tizenotodik napja,
¢) az oktéber-novemberi vizsgaidészak esetén a vizsgaiddszak éve augusztus hoénapjanak

utols6 munkanapja,
d) részszakma megszerzésére irdnyuld vizsga id6pontjat a vizsgakdzpont hatarozza meg,

melyet sajat honlapjan kozzétesz.

Amennyiben a jelentkezési lap benyujtasanak hatdrideje munkasziineti napra vagy pihendnapra
esik, abban az esetben a benyujtas hatérideje a hatarid6t kovetd munkanap.

A szakképzésért felelés miniszter nemzetkozi szerzddés, egyezmeny, megallapodés, annak
hianyaban viszonossdg alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazé a vizsgaiddszaktol
eltérd iddben tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3))

Jelentkezés beérkezésérdl a vizsgakozpont a vizsgaszoftver utjan ad visszaj elzést a bekiildnek.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hianyosan vagy rosszul kit6ltott,
- nincs alairva vagy a jelentkezdt nem lehet beazonositani, vagy
- hatarid6n tul érkezett meg.

Torlésre keriil a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik meg.
A vizsgadij Gsszegét a Nagykunsagi Fiiggetlen Vizsgakdzpont vizsga- s eljarasi dijak

szabalyzata 4llapitja meg.

3.2. Képesitd vizsga esetén:

A képzésben résztvev8k a vizsgira a vizsgaszoftverben regisztralva Onélloan, vagy a
képz6intézmény altal csoportosan jelentkezhetnek. A jelentkezés elfogadasahoz sziikséges,
hogy a vizsgazo az eredeti, aldirt jelentkezési lapot szemelyesen vagy meghatalmazott utjan
eljuttassa a vizsgakozponthoz.
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Javito- vagy potlovizsgara torténd jelentkezéskor a jelentkezési laphoz mellékleni kell a korabbi
vizsgin megszerzett torzslap-kivonat eredeti példanyat. Amennyiben a vizsgatorzslap-
kivonatot kiallité vizsgakdzpont (elektronikus alirassal és idobélyegzével allatott)
elektronikus  dokumentumként allitotta ki a vizsgatorzslap-kivonatot, és a jelentkezo a
vizsgaszoftverbe ebben a formaban tltdtte fol a jelentkezési dokumentumok koze, a
vizsgakdzpont a dokumentumot hitelesnek tekinti. A papir alapon kiéllitott vizsgatorzslap-
kivonat esetében a vizsgakdzpont az alairas és a bélyegzélenyomat hitelességét vizsgalja.

Képesit vizsgéra a jelentkezési lapot a képesité vizsga napjat megel6z0 15. napig kell
benyujtani. (Szkr. 292/A. (2))
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

- hidnyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hatdrid6n tal érkezett meg.
A Vizsgakozpont torli a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridSre nem torténik meg.
A képesitd vizsgara valo jelentkezési lap benyujtdsanak hataridejet a vizsgakozpont hatarozza
meg, melyet sajat honlapjan tesz kozze.

A jelentkezés beérkezésérdl a vizsgakozpont a vizsgaszoftver utjan a bekiildének visszajelzést
ad.

4. Fejezet: Igazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitésérol

4.1. Szakmai vizsga esetén:

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezd bocsathato, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a képzési és kimeneti kdvetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talalhato

feltételeket teljesitette.

A jelentkezének igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz sziikseges, a KKK-ban
meghatdrozott feltételekkel rendelkezik. A vizsgira valé jelentkezéssel egyidejlileg kell
benydjtani — rendelkezésre éllds esetén — a valamennyi el6irt képzési évfolyam é€s az
egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitését igazolo, a képzo altal kiallitott hiteles
dokumentumokat, illetve minden egyéb, az érintett vizsgéhoz tartozé KKK-ban, a vizsgara
bocsatas eléfeltételeinek teljesiilését igazolé dokumentumot.

A jelentkezési lapot és a jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a vizsgakdzpont
ellendrzi, majd az ellendrzott jelentkezési lapot zaradékkal latja el. A jelentkezési hataridod
lejarta utan a jelentkez6 a vizsgaszoftverbdl irasbeli tajékoztatast kap a jelentkezés
elfogadésérdl, vagy hatarid megjelolésével felszolitast a hianyzo dokumentumok potlasira. A
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hianypétlas elmulasztisa esetén a jelentkezést a vizsgakdzpont vezetd hatérozataval torli,
illetve a torlésrdl a jelentkez irasbeli tajékoztatast kap a vizsgaszoftveren keresztil is.

4.2. Képesitd vizsga esetén.:

Képesité vizsgira csak az a jelentkez® bocsathato, aki a vizsgara jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a programkévetelményekben (a tovabbiakban: PK) taldlhaté vizsgara
bocsatashoz sziikséges el6feltételeket teljesitette.

A vizsgéra valé jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani a PK-ban rogzitett, a képzés
kévetelményeinek teljesitésérdl a képzo intézmény altal kiallitott tandsitvany(oka)t, illetve
minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartozo PK-ban a vizsgara bocsatas elofeltételénck meglétét
igazol6 dokumentumot.

A jelentkezési lapot és a jelentkezéshez csatolt igazoloé dokumentumokat a vizsgakdzpont
ellendrzi, majd az ellendrzstt jelentkezési lapot zéradékkal latja el. A jelentkezési hatarid6
lejarta utan a jelentkezdé a vizsgaszoftverbol irasbeli tdjékoztatast kap a jelentkezés
elfogadasarol vagy hataridé megjelslésével felszolitast a hianyzé dokumentumok pétlasara. A
hidnypétlas elmulasztdsa esetén a jelentkezést a vizsgakdzpont vezetd hatérozataval torli,
illetve a torlésrol jelentkezo irasbeli tajékoztatést kap a vizsgaszoftveren keresztill is.

5. Fejezet: A jelentkezés torlése

5.1.  Jelentkezés torilése hivatalbol:

Szakmai vizsga esetén:

Ha a jelentkez6 a szakmai vizsga megkezdéséig nem teljesiti, vagy nem igazolja, hogy megfelel
a szakmai vizsgira bocsatds képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott
feltételeinek, a jelentkezését tordlni kell. (Szkr. 263. § (3) bekezdés)

Amennyiben a KKK portfolio készitését irja eld, és azt a vizsgéra jelentkez6 nem késziti el, és
nem juttatja el a vizsgakozpontnak a vizsgakdzpont altal meghatdrozott hatarid6ig, vagy ennek
hianyaban a KKK-ban rogzitett hatariddig, a jelentkezd vizsgajelentkezese torlésre keriil. Ha a
vizsgakozpontnak leadott portfolié nem felel meg a KKK-ban, illetve a vonatkozo
portfolidszabalyzatban rogzitett formai és tartalmi k&vetelményeknek, a vizsgajelentkezes
torlésre keriil. Egyedi esetekben a vizsgakdzpont vezetd eltérhet a szabaly alkalmazasatol.

A jelentkezd vizsgajelentkezése torlése keriil akkor is, ha legkésobb a szakmai vizsga elso
napjat megel6zé harmadik munkanap é&jfélig nem igazolja, hogy valamennyi eldirt képzési
évfolyamot, az egybefliggd szakmai gyakorlatot, valamint az dgazati alapvizsgat eredményesen
teljesitette, és eleget tett a KKK altal meghatarozott szakméhoz kot6dd tovabbi sajatos

kovetelményeknek.
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A jelentkezés torlésérdl a vizsgakdzpont vezetd hatdrozatot hoz, illetve a torlésrol a jelentkezd
irasbeli tajékoztatast kap a vizsgaszoftveren keresztiil is.

Képesitd vizsga esetén.

Amennyiben a jelentkezé a PK-ban meghatarozott hatarid6ig, de legkés6bb a kepesitd vizsga
elsé napjat megel6z6 harmadik munkanap €jfélig nem igazolja a képesitd vizsgara bocsatas
minden feltételének teljesiilését, vizsgajelentkezése torlésre kertl.

A jelentkezés torlésérol a vizsgakozpont vezetd hatdrozatot hoz, illetve a torlésrdl a jelentkezd
irasbeli tajékoztatéast kap a vizsgaszoftveren keresztiil is.

Vizsea torlése esetén:

Amennyiben a vizsga— melyre a jelentkezd érvényes jelentkezési lapot ny(jtott be — nem kertil
megszervezésre, a vizsgakdzpont err8l e-mailben tdjékoztatja a jelentkezot és torli a

jelentkezeést.

5.2 Jelentkezés torlése kérelemre szakmai és képesits vizsga esetén:

A jelentkezé a szakmai vagy képesit6 vizsga megkezdése el6tt kérheti vizsgajelentkezésének
torlését. Kérelmét irasban kell benytjtania a vizsgak6zpont vezetohoz.

Térlés irénti kérelem a vizsgat megel6z6 harmadik munkanap munkaidé végéig nyujthaté be,
személyesen a Nagykunsagi Fiiggetlen Vizsgakozpont irodajdban, postai uton (Ievelezési cim:
5300 Karcag, Dozsa Gyodrgy ut 29.), vagy elektronikus hitelesitést kovetden elektronikus
levélben az info@nagykunvk.hu e-mail cimre megkiildve. Az elkésve benyujtott torlés iranti
kérelmet a vizsgakdzpont érdemi vizsgalat nélkiil utasitja el.

A jelentkezés torlésérél a vizsgakdzpont vezetd hatdrozatot hoz, illetve a torlésrdl a jelentkezo
irasbeli tajékoztatast kap a vizsgaszoftveren keresztill is.

6. Fejezet: Felmentés, mentesség és vizsgarészbeszamitas iranti
kérelmek benyujtasa és elbiralasa

6.1. Felmentés irdnti kérelem szakmai és képesitd vizsga esetén.:

A szakmai vizsga, képesitd vizsga vizsgatevékenységei aldl — a jogszabélyban vagy a KKK-
ban, illetve PK-ban meghatarozott kivétellel — nem adhaté felmentés (Szkr. 264. § (1)
bekezdés).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjén a vizsgazé felmentést kérhet a szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele alol, ha a jogszabély, illetve a KKK erre lehet6seget ad.
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A képesité vizsga  vizsgatevékenységei alol mas  jogszabalyban vagy a
programkédvetelményekben meghatarozottak szerint felmentés adhaté. (Szkr. 292/B. (2))

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele alol az a vizsgazo, aki orszagos
szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban
meghatarozott kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivisban meghatarozott helyezést,
teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység
eredménye — a versenyfelhivasban meghatarozott szézalékos eredménnyel - jelesnek mindsiil

(Szkr. 264. § (2) bekezdés).

6.2. Mentessée irdnti kérelem szakmai és képesits vizsga esetén.

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére figyelemmel a vizsgakdzpont a beilleszkedési, tanulasi,
magatartési rendellenességgel kiizd6 tanuld és a sajatos nevelési igényl vagy fogyatékkal él6
személy részére az Nkt. szerinti szakértdi bizottsag szakértsi véleményére tekintettel biztositja
az alabbi kedvezményeket:

b)

Az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységen lehetové teszi a tanulményok soran
alkalmazott segédeszkoz hasznalatat vagy segédszemély igénybevételet. A
vizsgakdzpont a hallaskdrosodott vizsgdzé kérelmere a vizsgatevékenység szoban
torténd részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi tolmacsot biztosit.

Indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazd igazolt kérelme alapjan:

a vizsgaz6 mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa,
szintje alol, ha a vizsgdzot a szakmai oktatas, szakképzeés soran is mentesitették az
idegen nyelv értékelése és mindsitése aldl,

az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenység szoban torténé vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységgel
torténd  kivaltasat. Az  interaktiv, irasbeli  vizsgatevékenység  szobeli
vizsgatevékenységgel valé felvaltasa esetén a vizsgatevékenyseg feladatait a
vizsgakdzpont hatarozza meg a KKK-kban az interaktiv vizsgatevékenységekre, illetve
a PK-kban az irasbeli vizsgatevékenységekre vonatkozodan, a szakképzosrdl szol6
térvény végrehajtasarél sz616 2020/12. (I1.7.) Korm.rendelet 12. §. h) ¢s k) pontja
alapjan meghatarozott kereteken belil.

az adott vizsgatevékenység az arra meghatdrozott id6nél hosszabb id6 alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitas nem haladhatja meg a
projektfeladatra eldirt idtartam harminc szézalékat kivéve, haa KKK-k, PK-k mésként
rendelkeznek.

6.3. Vizsearészbeszdmitds irénti kérelem szakmai és képesitd vizsga esetén:

A pétlé- vagy javitovizsgara jelentkezd kérheti a kordbban sikeresen teljesitett vizsgarész
beszamitasat, amennyiben a KKK, illetve a PK nem zarja ki ennek lehetdségét.
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6.4. A kérelem benvujtasa

A vizsgakdzpont a vizsgaszoftverben, valamint a jelentkezési lapon tdjékoztatja a jelentkezot,
hogy az Szkr.-re tekintettel lehetésége van felmentés, mentesség, valamint
vizsgarészbeszamitas iranti kérelmet benyijtania.

A vizsgira vald jelentkezéssel egyidejiileg a jelentkezdnek irasban kell benyujtania a
vizsgakdzpontnak a szakmai vizsgdhoz, képesit6 vizsgdhoz kapcsolodo felmentés, mentesség
vagy vizsgarészbeszamitas iranti kérelmét és a kérelem alapjaul szolgalo dokumentumokat.

A kérelem alapjaul szolgalé igazolé dokumentumokat a vizsgakdzpont ellendrzi. Legkésobb a
kérelem benyujtasat kéveté 8 napon beliil a kérelmezé irdsbeli tdjékoztatast kap a kérelem
elfogadasarol, elutasitasarol, vagy felszolitast a hidnyz6 dokumentumok potldsara. Nem potolt,
vagy nem megfeleld igazolé dokumentumok esetén a kérelmet a vizsgak6zpont elutasitja. A
kérelemmel kapcsolatos dontés meghozataldra, az err6l sz0l6 hatarozat kiallitasara a

vizsgakodzpont vezetdje jogosult.

6.5. Méltdnyvossde irdnti kérelem szakmai és képesitd vizsga esetén:

A vizsgakdzpont a vizsgaztatdsi folyamat soran igyekszik figyelembe venni az egyedi
sajatossagokat, koriilményeket is. Méltanyossag iranti kérelem nyujthato be:

e adott vizsganap idObeosztdsdval kapcsolatban valamilyen egyedileg fennallo,
méltanyolhaté koriilmény (pl.:tavolrol érkezd vizsgazo, kisgyermeket vagy beteg
hozzatartozot gondozo vizsgazo) esetén

o esetileg fennallé mozgasszervi vagy egészségiigyi probléma eseten

o egyéb, sajatos élethelyzetbél adodd probléma esetén, ha az a vizsgéztatasi folyamatban
egyedi intézkedést igényel

A kérelmet a jelentkezd irdsban, a vizsgara valo jelentkezéssel egyidejileg nyujthatja be —
amennyiben rendelkezésre all — a kérelem alapjaul szolgilé dokumentummal egylitt.

Méltanyossagi kérelem esetén a vizsgakozpont vezetdje egyedileg mérlegeli, hogy a jelentkezo
altal bemutatott egyedi koriilmény esélyegyenléségi szempontbol befolyasolja-e a
vizsgafolyamatot, és hogy a jelentkezd kérése teljesithet6-e a tobbi vizsgazo joganak, jogos
érdekének sérelme nélkiil. A dontést 8 napon beliil hozza meg, melyr6l a vizsgazé irdsbeli
tajékoztatast kap hivatalos levél forméjaban, mely a jelentkezesi lapjan megadott értesitési e-
mail cimre keriil kiktildésre.

7. Fejezet: A vizsga megszervezése €s lebonyolitasa

7.1.  Szakmai vizsga esetén:
Szakmai vizsgat februar-marcius, méajus—junius és oktober-november honapban lehet tartani
(a tovabbiakban: vizsgaid6szak) (Szkr. 262. § (1) bekezdése).
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Az interaktiv vizsgatevékenység orszdgos kézponti vizsganapjait a szakképzésért felelGs
miniszter a szakképzési tajékoztatasi és informacios kdzpont keretében mitkodtetett honlapon
kozzétett kozleményében — a Kormény adott agazatért felelds tagjanak egyetértésével —
hatdrozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6z6 tanév mdjusanak utolsé munkanapjaig. A
vizsgakozpont az interaktiv vizsga idSpontjat honlapjan kozzéteszi. A projektfeladat
vizsgaidpontjat a vizsgakodzpont hatarozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése).

Az Szkr. 265. §-a alapjan a vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakmanként vagy képzési
teriiletenként alakitja ki. A vizsgacsoport létszama nem haladhatja meg az Szkt.-ben eloirt
maximalis osztalylétszamot, a 32 fot.

A szakmai vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat kéveté 30 napon beliil be kell fejezni,
kivéve, ha a KKK masként rendelkezik. A vizsga idétartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal
meghosszabbithatd, ha a vizsgaszervezés helyi sajatossdgal vagy rendkivilli esemény ezt
indokolja (Szkr. 277. § (1), (4) és (5) bekezdése).

A vizsga bejelentése:
A vizsgakdzpont a vizsgat az Szkr. 266. § (1) bekezdése alapjan meghatdrozott 15 napos
hatAridét betartva, a szakképzési allamigazgatasi szerv altal mitkodtetett elektronikus feliileten

jelenti be.

Bejelentési hataridok:

a) a februar-marciusi vizsgaidészak = december 1. = december 15.
b) a majus—juniusi vizsgaidgszak = februdr 15. = marcius 1.
) az oktéber—novemberi vizsgaid6szak = augusztus 31. = szeptember 15.

A vizsgakozpont egy alkalommal moédosithatia a bejelentett adatokat, az elso
vizsgatevékenység elott 15 nappal.

A vizsga napja és id6pontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével kertil
megallapitasra, amelyrdl a vizsgazo irasban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése elbtt
legalabb hét nappal. Az idépont meghatérozasanal figyelembe kell venni a jelentkezdk
sziikségleteit és a gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.

A vizsga elbkészitése

A vizsgakozpont megbizza a vizsgafeliigyelot és a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, kijeloli a
szakmai vizsga jegyz0jét, az interaktiv vizsgatevékenység feliigyel6jét és a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felelds személyt (Szkr. 268. § 1. pont). A vizsgabizottsag, illetve a
vizsgaztatasban részt vevd egyéb személyek megbizasanal a vonatkozo jogszabalyokban, a
vizsgakozpont belsé szabélyzatéban, valamint az adott vizsgéra vonatkozo képzési kimeneti
kovetelményben meghatarozott feltételeknek valé megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek idopontjar6l, helyszinérél és a vizsgaval kapcsolatos tovabbi
tudnivalokrél a vizsgakozpont — a vizsga megkezdése eldtt legalabb hét nappal — tajékoztatja a
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vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat, valamint a vizsga lebonyolitasdban
kozremikodd személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

A vizsgakozpont a tdjékoztatdssal egyidejiileg megkiildi a vizsgafeliigyelonek ¢és a
vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a projektfeladat leirasat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak
tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitési rend) (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

A vizsgakozpont az egylittmiikodé partnerek bevonasaval biztositja, hogy sziikség esetén a
jeloltek a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék
a specidlis rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok miikodését. A
vizsgahelyszin el6zetes bemutatasanak sziikségességérdl a felkért feladatfejlesztd partnerektol
kért és kapott informacick, a vizsgahelyszin szakemberei dltal tett javaslat, esetlegesen a képzo
intézménnyel torténd egyeztetés alapjan hataroz a vizsgakdzpont.

Vizsgakdzpont célja az esélyegyenldséget biztositani minden olyan esetben, ahol a képzohely
és a vizsgahelyszin 4ltal biztositott eltérd koriilmények, felszereltség a vizsgazd teljesitményét
befolyasolhatja.

A vizsga lebonyolitasa
A vizsga lebonyolitasaban a kovetkezb személyek vesznek részt:
- 3 tagu vizsgabizottsag,
- avizsga jegyzlje,
- interaktiv teremfeliigyeld, teremfeliigyeld, és folyoséfeliigyeld
- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés szemely

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgdzo6 szakmai
vizsgéara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazo hozzatartozoja. A vizsgafeliigyeld
és a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetd
szakma oktatiséhoz jogszabélyban el6irt feltételekkel rendelkezik.

A vizsgabizottsag egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizdsa idépontjaban a vizsgan
megszerezhetd szakma képzési teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat.
(Szkr. 272. § (4) bekezdés).

A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben €s a folyosokon allando feliigyeletrdl kell
gondoskodni.

A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken torténd régzitcse elektronikus uton torténik,
amit a vizsga jegyzdje készit eld a vizsga megkezdése elétt. A torzslapra az adatokat eredeti
okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kovetben a
torzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit killon-kiilon kell rogziteni, tovabba a
vizsgatorzslapra r4 kell vezetni a vizsgézéra vonatkozo hatarozatokat es zaradékokat. (Szkr.

270. § (1)-(2) bekezdés).
Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitisi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
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kezdheték meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A
vizsgatevékenység helyszinén, illetve a vizsgatevékenység teljesitése soran kizar6lag a
vizsgakézpont megbizasaval vagy engedélyével rendelkezd személyek lehetnek jelen.

A vizsgérél egyetlen vizsgajegyzOkonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a vizsga Osszes
eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajétossagai vagy rendkivilli esemény miatt a vizsgaprogramot
médositani sziikséges, akkor a hosszabbitds tényét és annak indokét is rogziteni kell a
jegyzékonyvben (Szkr. 277. § (5) bekezdés).

7.2.  Képesitd vizsga esetén:
A képesitd vizsgat a programkdvetelményekben meghatarozottak szerint kell megszervezni.

(Szkr. 292/B. (1))

Amennyiben a jogszabalyok, programkdvetelmények vagy egyéb, a vizsgakozpont részére
kotelezd érvényti eldirasok masként nem rendelkeznek, az irasbeli ¢s a projektfeladat
vizsgaidépontjat is a vizsgakdzpont hatdrozza meg. Az idopont meghatarozdsanal figyelembe
kell venni a jelentkezdk sziikségleteit és a gazdasagossagi, kdrnyezeti szempontokat egyarant.

A vizsgakozpont a vizsgaidépontokat honlapjan és a vizsgaszoftverben is nyilvanossagra

hozza.

A vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenként, egyes esetekben agazatonként
alakitja ki. A vizsgacsoport létszama nem haladhatja meg a 32 f6t. A képesitd vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat koveté 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha a PK masként
rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithato.

A vizsga bejelentése:

A vizsgakozpont a képesitd vizsgat vizsgacsoportonként jelenti be a vizsgara jelentkezés céljara
kialakitott elektronikus feliileten a képesitd vizsga kezd6napjat megel6z6 8. napig, illetve a
vizsgaszoftverben megjelolt bejelentési hatariddig.

A vizsgabejelentés vizsgacsoportonként tartalmazza a PK azonosit6 szamat €s a megszerezhetd
szakképesités megnevezését, a vizsgizok szdmat, a vizsgatevékenységek helyszinét és
idépontjat, valamint a képesitd vizsga nyelvét. (Szkr. 292/C. § (1)-(2))

A vizsga eldkészitése
A szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgdk esetében is kotelezo
érvényliek az alabbi kitételekkel:

-szakmai vizsga helyett képesitd vizsga,

- interaktiv vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgatevékenység,

- KKK helyett PK értendok.

-képesitd vizsga esetén nincs vizsgafeliigyeld
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A vizsga lebonyolitdsa
A vizsga lebonyolitisaban a kovetkez személyek vesznek részt:
- legalabb 2 tagu vizsgabizottsag,
- avizsga jegyzdje,
- teremfeliigyeld, és folyosofeliigyeld
- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy

Képesité vizsgan legalabb kéttagu vizsgabizottsag végzi a vizsgazd tudasanak felmérését,
valamint mindsiti a vizsgazo teljesitményét. A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen €s az altaluk
kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében 6nalléan is feleldsek a képesitd vizsga szabalyos €s
zavartalan lefolytatasaért. (Szkr. 292/D. § (1)-(2))

A vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak modjat, a feltételek megfeleléségének tényét frasban kell rogziteni, amelyet a
vizsgabizottsag tagjai alairasukkal hitelesitenek. Ezt a dokumentumot csatolni kell a képesitd
vizsga jegyzékonyvéhez, és a képesitd vizsgat kovetd ot évig meg kell orizni. (Szkr. 292/F. §
(1)

Az adott vizsgatevékenység az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a
munkavédelmi, tiizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetd meg ¢s
folytathatd. (Szkr. 292/F. § (2))

A vizsgatevékenység végrehajtasahoz a programkdvetelményekben meghatarozott id6tartam
all a vizsgazo rendelkezésére. (Szkr. 292/F. § (3))

8. Fejezet: A szakmai vizsga

A szakmai vizsga szamitogép alkalmazasat igényld interaktiv vizsgabol és projektfeladat
megvaldsitasabol all.

8.1. Az interaktiy vizsgatevékenység

A vizsgazonak a feladat és az utmutaté alapjan a szamitogep altal véletlenszertien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgin megoldani (Szkr. 260. § (2) bekezdés).

A vizsgabizottsig tagjainak az interaktiv vizsga megkezdése el6tt legalabb 30 perccel meg kell
jelennie az interaktiv vizsga helyszinén.

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrdl a vizsgabizottsag meggy6z3dott (elegendd mennyiségii szamitogép, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy). A vizsgateremben a vizsgazokon €s a
vizsgabizottsagi tagokon, a vizsga jegyzojén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felelés személyen, valamint az interaktiv teremfeliigyelén kiviil mas szemeély nem tartozkodhat.
A technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy a vizsgakdzpont irdsos
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engedélyével tartézkodhat a vizsgateremben.

A vizsgat megel6z6 adminisztracié elvégzése érdekében a vizsgdzénak legkésdbb az interaktiv
vizsga kezdete elbtt 30 perccel a vizsga helyszinére kell érkeznie. Késés esetén az interaktiv
vizsgat legfeljebb az eredeti kezdési idépont utan 10 perccel kezdhetik meg a vizsgazok. A 10
percet meghalad6 késés esetén az interaktiv vizsgatevékenység mar nem kezdhetd meg, a
vizsgaz6 a szakmai vizsga interaktiv vizsgarészét egy kés6bbi vizsgaidészakban teljesitheti.

A vizsgatevékenység megkezdése el6tt a vizsgateremben a vizsgakdzpont altal megbizott

interaktiv teremfeliigyelo:
- ulésrendet készit és
- tajékoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység szabalyairol, a hasznalhato
segédeszkozokrol, tovabba az elkdvetett szabalytalansag kivetkezményeirdl és
- gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgabizottsag valamely tagja ellenérzi a jelenlévék személyazonossagat €s felszerelését.

Amennyiben a jelentkez6 személyazonossagat nem tudja hitelt érdemld modon bizonyitani, ugy
a vizsgara jelentkez6 az interaktiv vizsgat nem kezdheti meg.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem 4ll rendelkezésre ¢s az a helyszinen nem
is pétolhatd, ugy a vizsgara jelentkez6 nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafelligyeld tajékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt - igy az
interaktiv vizsgatevékenység eldtt is - az Oket érinté dontésekrol, tudnivalokrol, etikai
szabalyokrol, a tiiz-baleset és egészségvédelmi elbirdsokrol (sziikség szerint helyismerettel
rendelkezd interaktiv teremfeliigyelé bevondséaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgdzé csak a szamitogépen dolgozhat, kivéve, ha
az interaktiv vizsga készit6je masképpen rendelkezik.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre létrehozott elektronikus felileten oldjak meg

¢és mentik el.

Ha a vizsgazé befejezte a vizsgafeladat kidolgozasit menti €s lezéarja a vizsgafeladatot. Az
interaktiv teremfeliigyel az {ilésrendbe a vizsgaz6 neve mellé rogziti a befejezés idépontjat.

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba valé betekintés idopontjéra és modjara vonatkozoan a
vizsgakézpont koveti az allamigazgatasi szerv utasitdsait. Amennyiben a vizsgakézpontnak
szerepe van a vizsgadolgozat megtekintésének biztositasaban, dgy annak modjarol és
idépontjardl a vizsgazokat tajékoztatja.

Az interaktiv teremfelligyelé a vizsgdzok részére tajékoztatdst ad az interaktiv
vizsgatevékenység szabalyairdl, az alkalmazhaté segédeszkdzokrol, tovabba az elkdvetett
szabalytalansagok kovetkezményeirdl, elkésziti a vizsgazok ilésrendjét tartalmazo
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jegyzOkonyvet, €s gondoskodlk a szakmai vizsga rendjének betartasarél. (Szkr. 279. § (2)
bekezdés).

Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér az interaktiv teremfelligyel6tol.
A vizsgazé tavozasinak és visszaérkezésének idejét be kell imi az ilésrendet tartalmazo
jegyzOkonyvbe (Szkr. 278. § (1) bekezdés), valamint rogziteni kell a vizsgafeladatok
megoldasara létrehozott elektronikus feliileten is. A vizsgazok koziil egyidejlileg csak egy
ember mehet ki a terembél, ahol a folyosofeliigyelé gondoskodik arrél, hogy a vizsgazod
senkivel ne keriilhessen kapcsolatba, és megakadalyozza, hogy a vizsgdzé meg nem engedett
segédeszkozt vegyen igénybe.

Ha az interaktiv teremfeliigyelé az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot
észlel, jelzi azt a vizsgafeliigyelének, aki felfliggeszti a vizsgazo vizsgatevekenységét, irasban
rogziti ennek tényét, tovabbad a felfliggesztés pontos idejét, a szabdlytalansag jellegét, és alairja
azt, majd ezt kovetden engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat.

A szabélytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet, vizsgazokat meg nem zavarva,
célszerlien a vizsgatevékenység befejeztével kiilon jegyzokonyvet kell felvenni, amelynek
tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehet6vé teszi a szabalytalansag
tényének és koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és feliigyelé nyilatkozatat,
tovabba azt, hogy a vizsgazot tijékoztattdk a szabalytalansig elbiralasaval kapcsolatos
eljarasr6l és a szabalytalansag kovetkezményeir6l. A jegyzOkonyvet az interaktiv
teremfeliigyeld, a vizsgazo és a vizsgafeliigyelo irja ala. A vizsgazd észrevételét — kérelmére —
a jegyzokonyvben rdgziteni kell.

Az interaktiv teremfeliigyeld a szabalytalansagrol (telefonon vagy elektronikus levélben)
haladéktalanul tajékoztatja az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetSjét, illetve a
rogzitést kovetden a szabalytalansaggal Osszefliggésben felvett jegyzdkonyvet tovabbi
intézkedés elrendelésének céljabol tovabbitja részére.

A szabalytalansigot a vizsgakdzpont a jegyzokonyv ismeretében kivizsgalja, és Ot
munkanapon beliil dént, mérlegeli a szabalytalansag sulyossagét, és hatarozatot hoz a szakmai
vizsga tovabbi folytathatdsagarol, a szabélytalansig lehetséges kovetkezményérél. A
vizsgakdzpontvezetd dontése alapjan az elkovetett szabalytalansag kovetkezménye lehet:

o vizsgakérdésre adott megoldas érvénytelenitése

e vizsgarészen elért eredmény érvénytelenitése

o vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése

e szabalytalansigban  érintett  vizsgatevékenységen, ¢és  a korabbi

vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése
o vizsga folytatasatol valo eltiltas.

A szabalytalansiggal Osszefliggésben felvett jegyzOkdnyvet csatolni kell a
vizsgajegyzokdnyvhoz.
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8.2. A projektfeladat

A projektfeladat a vizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel ~ a vizsgazo gyakorlati
felkésziiltségének  atfogdbb felmérése céljabdl meghatarozott vizsgatevékenység. A
projektfeladatot a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni, és szoban az adott
szakma folytatdsahoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedoen megvédeni.
Projektfeladatként — a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgamii vagy egyéb vizsgaprodukci6é megvalositisa vagy zarédolgozat vagy portf6lio
elkészitése hatarozhatd meg (Szkr. 260. § (3) bekezdés).

A nem papir alapon benytijtott portfolidt, zaré dolgozatot, prezentaciot vagy a KKK altal
meghatérozott egyéb vizsgamunkat a portfolio@nagykunvk.hu cimre kell megkiildeni a
vizsgakdzpont altal meghatérozott hatariddig, vagy ennek hidnyaban a KKK-ban rogzitett
hatéridoig.

A projektfeladat vizsgaidOpontjat a vizsgakdzpont hatarozza meg a vonatkozé KKK
figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatrozni, amely tartalmazza a
projektfeladat végrehajtasanak vérhaté idétartamat. A szakmai vizsga lebonyolitasanak
tervezett rendjét és a projektfeladat leirasat a vizsgakdzpont megkuldi a vizsgafeliigyelonek és
a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a vizsga helyszinével, id6pontjdval, egyéb informaciokkal
egyidejiileg az elsd vizsgatevékenységet megel6z6en minimum hét nappal. (Szkr. 267. § (2))

A vizsgabizottsag tagjainak a projektfeladat megkezdése elétt legaldbb 30 perccel meg kell
jelennie a vizsga helyszinén.

A vizsgat megelozdé adminisziracié elvégzése érdekében a vizsgazonak legkésobb a
projektfeladat kezdete eldtt 30 perccel a vizsga helyszinére kell érkeznie. Késés esetén a
projektfeladatot az eredeti kezdési idopont utan legfeljebb 10 perccel kezdheti meg. Egyedi
clbirdlasra a vizsgabizottsignak van lehet6sége, figyelembe véve a késés okat, mértéket,
hatasat a vizsga jogszabaly szerinti lebonyolithatosagara (Szkr. 277. § (3)), tovabba a tobbi
vizsgdzo jogéra, jogos érdekére. Amennyiben a vizsgabizottsag dontése szerint a késo vizsgazod
nem kezdheti meg a projektfeladatot, a vizsgarészt egy késobbi vizsgan teljesitheti.

A projektfeladat megkezdése elétt a vizsgabizottsag valamely tagja ellenérzi a jelenlévok
személyazonossagat, felszerelését. Amennyiben a személyazonossag igazolasa hitelt érdemld
modon nem torténik meg, Ggy a vizsgazé a vizsgatevékenységet nem kezdheti meg. Ennek
tényét a vizsgajegyzkonyveben rogziteni kell. Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre
és az a helyszinen nem is potolhatd, ugy a vizsgara jelentkezd szintén nem kezdheti meg a

vizsgat.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafeliigyelé tajékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos
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egyéb tudnivalokrol, etikai szabélyokrol, a szabalytalansagok kovetkezményeir6l, tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozo munkavédelmi, tizvédelmi,
egészségvédelmi eldirasokrdl (sziikség szerint bevonva a helyismerettel rendelkezd technikai

feltételek biztositasaért felelds személyt).

A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi utmutatds csak baleset és jelentds karokozas
megeldzése céljabol adhatod. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges
személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tiizvédelmi és egészségvédelmi
feltételeket — megléte esetén kezdhetd meg és folytathato. A feltételek meglétct a
vizsgatevékenység végrehajtisat megel6zoen a vizsgafeliigyeld ellendrzi, és engedélyezi a
vizsgatevékenység megkezdeset.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa és a baleseti kockazat minimalizalasa érdekében
a vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legaldbb egy, a vizsgéaztatott szakma szakiranyu oktatdsa
folytatasahoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezo személyt biztosit,
aki a szakmai vizsgdhoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasacrt felel,
kozremikodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémék elhdritasaban, tovabba
gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol (Szkr. 281. § (4)).

A projektfeladatot a vizsgdzo a vizsgakozpont altal a projektfeladathoz kapcsoloddan
meghatérozott segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtasahoz a KKK-ban meghatarozott idtartam 4ll a vizsgazd
rendelkezésére. Nem szamithaté be a vizsgatevékenység végrehajtisara rendelkezésre allo
idétartamba a vizsgézonak fel nem rohaté okbol kiesd id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa
sor4n balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy maés rendkivilli ok mertl fel, azt a
vizsgafeliigyeld haladéktalanul jelzi a vizsgakozpontnak, amely a szakmai vizsga soran
elkészitendé projektfeladatot megvaltoztathatia. A véltoztatasrol szolo dontést az ok
megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzokonyvben (Szkr. 282. § (2)-(3)).

A vizsgabizottsag tagjai ellendrzik a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit és rogziti annak

eredményeit.
Ha a vizsgdz6 a szakmai vizsgan elkészitend6 projektfeladatot befejezte, azt kozli a

vizsgabizottsaggal, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi (Szkr.
282. § (4)), majd a rendelkezésre 116 adatok és informaciok alapjan elvegzi az értékelést (Szkr.
273.§(3)¢)
A projektfeladatot pontszdmok szézalékban és érdemjegyben tdrtén6 kifejezésével kell
értékelni. Az értékeldlapon (a KKK alapjan a vizsgafeladatfejlesztd késziti) fel kell tiintetni:

o avizsgazd természetes személyazonosito adatait,

e aszakma megnevezését,

e aprojektfeladat targyat,

e avégzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet.
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Az értékelést a vizsgabizottsag tagjai alairjak.
A javasolt eredményeket a jegyz6 rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrél — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara
alkalmas dokumentdciot, igy kiilonosen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, és azt a vizsgadokumentacidhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a
vizsgakdzpont rendelkezik (Szkr. 283. § (2) bekezdés).

A projektfeladat megkezdése elétti tajékoztatds a vizsgazok részére, kotelezoen kitér a
szabalytalansagok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsag a projekt
vizsgatevékenység kozben szabilytalansigot észlel, a szabalytalansag észlelésekor
haladéktalanul felfiiggeszti a vizsgdzé vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tenyét,
tovabba a felfiiggesztés pontos idejét. A szabélytalansagot az interaktiv vizsgatevékenységnél
leirt médon jegyzokonyvezi. Ezt kovet6en engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevekenyseég
folytatasat. Vizsgafeliigyeld a vizsgatevékenység befejezését kovetSen (telefonon vagy
elektronikus levélben) haladéktalanul jelzi a szabalytalanségot a vizsgakdzpont vezetdjének, és
eljuttatja részére a szabalytalansaggal 6sszefliggésben felvett jegyzokonyvet.

A vizsgakozpont a jegyzokényv ismeretében kivizsgilja a szabalytalansagot, és a
vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve 6t munkanapon beliil dont, ¢s hatarozatot hoz az
érintett szakmai vizsga értékelhet6ségérol, értékelésérol.

Amennyiben a kévetelmények a projektfeladatok keretein beliil szobeli, elore meghatarozott
szakmai kifejté részfeladatot frnak elé és a vizsgazo az elsé megadott/feltett kérdést nem tudja
vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy Gjabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a
vizsgarészre meghatdrozott maximalis pontszam felét kaphatja meg.

Minden, a vizsgival kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak a vizsgakozpont
vezetbjének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgélashoz szitkséges mértékig
dokumentalnia kell. A felelésségbiztositoval a kapcsolatot a vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.
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8.3. A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszdmok szdzalékban ¢€s
érdemjegyben torténé kifejezésével kell értékelni. Az értékelésnél az agazati alapvizsga
eredményét a képzési és kimeneti kdvetelményekben meghatarozottak szerint, de legalabb tiz
szazalékos mértékben kell beszamitani. Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy az
4gazati alapvizsga al6l mentesiilt, a szakmai vizsga eredmenyét — az dgazati alapvizsga
eredményének figyelmen kiviil hagyasdval — a szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek
egymashoz viszonyitott siilyozasanak megfeleléen kell megallapitani. (Szkr. 290. § (1)-(1a))

A szakmai vizsga mindsitését az egyes vizsgatevékenységeknek a KKK-ban meghatdrozott
értékelési sulyaranynak megfelelden kell kiszdmitani. A mindsités megéllapitasa soran a
kerekités altalanos szabalyai szerint kell eljarni.

A szakmai vizsga eredményét az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a szakmai vizsga utolso
napjat kovetd 5 munkanapon beliil hirdeti ki, és sikeres vizsga esetén atadja a bizonyitvéanyt.
Szakmai vizsgan részszakma megszerzését igazold bizonyitvany kiadhato.

8.4. Javito- és potlovizsga
A szakma megszerzéséhez javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:
a) aki sikertelen vizsgét tett,
b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
c) akit szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatol eltiltott.

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga
esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a
vonatkozé6 KKK masképpen nem rendelkezik. A vizsgarol valé igazolhato ok nélkiili
tavolmaradés vagy tavozas, illetve szabalytalansag elkovetése miatt a vizsga folytatasatol valo
eltiltas esetén a vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

A javitévizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat koveté egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos KKK szerint tehet6 le vagy ismételhetd meg. (Szkr. 291. § (1)-(3)
bekezdés)

Ha a vizsgazé a vizsgit neki fel nem réhaté okbél meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott,
potlovizsgat tehet. A potlovizsga a képzési és kimeneti kovetelmények megvaltozasaig, de
legalabb a szakmai vizsgat koveté egy €vig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési €s
kimeneti kdvetelmények szerint teheto le.

A vizsgaz6 a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaid6szakban is leteheti, ha a szakmai vizsga
letételét gatlé akadalyok elharultak és lebonyolitdsanak feltételei adottak (Szkr. 292. §). Ebben
az esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a p6tlovizsgat megel6zden ki kell adni a vizsgazonak.
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8.5. A vizsga utani teendok
A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden az egyes vizsgatevékenységek eredményeit kiilon-
kiilon kell rogziteni a vizsgatorzslapon, tovabba fel kell vezetni a vizsgdzéra vonatkozo

hatarozatokat és zaradékot.

A vizsgatdrzslap kiilivének és belivének tartalmét a jegyzo ellen6rzi, a sziikséges modositasokat
a vizsgadokumentaciéval egyezoen végrehajtja, a vizsgaszoftverben rogziti a zaradékokat,
majd jévahagyasra megkiildi a vizsgakézpont részére.

A vizsgadsszesitd ivet a vizsgabizottsag tagjai ellenérzik, és elfogaddsuk hiteléiil alairjak. A
vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek nyomtatdsarol a jegyzd ellenbrzést kovetden
gondoskodik, és hitelesitteti a vizsgabizottsag tagjaival.

A jegyzd a vizsga zérasat kovet6 2 napon beliil gondoskodik az dsszes vizsgadokumentum
vizsgakdzpontba torténd tovabbitasarol.

A vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre allo informacidk alapjan a torzslapot, annak tartalmat
jovahagyolag elfogadja és véglegesiti az eredményeket, vagy szikseg esetén modositja. A
modositasrol és annak okardl a jegyzot tajékoztatja.

A vizsgakozpont vezetSje a torzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgaztatas soran
gytijtott adatokat és a javasolt értékelést elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény
kivizsgélasa, mely a vizsgakdzpont vezetd dontését a torzslapon szerepld javasolt értékelések
tekintetében modosithatja, a torzslap jovahagyasat megelézéen megtorténik.

A vizsgét kovetben a vizsgatorzslapot két példdnyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv els6
oldalan a vizsga jegyzéje és a vizsgakozpont vezetdje alairasaval hitelesit. Az alairasok alatt a
nevet olvashatoan fel kell tiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitdsaban betoltott szerepet is
rogziteni. Alairds bélyegzd hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A torzslap kiilivét és beliveit szakmanként és szakmai vizsganként szalaggal atflizve,
korcimkével ellatva le kell zarni és a vizsgakozpont korbélyegzdjével a kiiliv hatlapjan
hitelesiteni kell oly médon, hogy a bélyegzblenyomat érintse a torzslapot és a korcimkét is

(Szkr. 270. § (4)).

A torzslappal egyez6 tartalmn torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil
ki kell adni a vizsgézonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon beliil. A torzslapkivonat a
kozponti elektronikus rendszerb6l nyomtathat6, amelyet a vizsgakdzpont vezetdje ir ala €s
hitelesiti a vizsgakozpont kérbélyegzdjével (Szkr. 270. § (5)).
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8.6. A vizsga nyilvdanossdga

A vizsgakdzpont altal szervezett vizsgak nem nyilvdnos vizsgak. A vizsgateremben csak a
vizsgabizottsag tagjai, a vizsgdzok és a vizsgakdzpont altal megbizott személyek lehetnek jelen.
Tovabba beléphetnek a vizsga helyszinére a vizsgakdzpont vezetd engedélyével rendelkez6(k),
ill. az ellenérzést végz6 személy(ek), de a vizsga befolyasolasara nincs lehetdségiik.

Engedélyt kérhetnek a vizsgan valo részvételre tobbek kozott a képzo intézmények, gyakorlati
helyek képvisel6i, az Agazati Képzokozpontok képviseldi és a Szakképzési Centrumok
képviseldi. A latogatéas tényét és idejét a vizsgajegyzokonyvnek tartalmaznia kell.

Egy idépontban egy vizsgan legfeljebb 4 0 tartozkodhat a vizsgakdzpont vezetd engedélyével
megfigyeléként, a vizsgazot meg nem zavard magatartasi szabalyokat betartasa mellett.

9. Fejezet: A képesitd vizsga

Képesitd vizsga esetén a szakmai vizsgara leirt kovetelmények iranyadoak.

A szakmai vizsga lebonyolitdsaban és az interaktiv vizsgatevékenységnel, projektfeladatnal
részletezett szabalyozasok a képesité vizsgak esetében is kotelez érvénylek az alabbi

kitételekkel:

KKK —k alatt PK-t kell érteni.

Adott PK szerinti képesitd vizsga a PK megvaltozasat kovetd legfeljebb egy évig tehetd le.
A szakmai vizsga alatt képesit6 vizsgat kell érteni.

Interaktiv vizsga helyett irasbeli vizsgatevékenység értendo.

Ha a vizsgizo késve érkezik az irasbeli (jellegil) vizsgdra, addig az id6épontig lehet
beengedni a vizsgaterembe, amig a teremfeliigyeld a vizsga kezdésére engedélyt nem ad.
Amennyiben a vizsgazé érkezésekor a vizsgacsoport mir megkezdte a vizsgat, a késd
vizsgaz6 a vizsgatevékenységet nem kezdheti meg, a vizsgarészt egy késObbi vizsgan
teljesitheti.

A vizsgakozpont szémitogép alkalmazasat igényld irasbeli vizsgatevékenységeket a
Redmenta rendszeren keresztill bonyolitja le. A vizsgdzOk szdmdira a vizsgarész
teljesitésére rendelkezésre all6 id6 lejartat kovetden a vizsgakzpont illetékes munkatarsa
a vizsgazok megoldasait lementi és tovdbbitja a jegyzé szamara, aki sziikség esetén
cljuttatja azt a vizsgabizottsdg tagjai szdmara, majd gondoskodik az eredmények
feldolgozasardl.

Az irasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgdzo nem csak a szamitogépen dol gozhat, papir
alapu feladatlap is hasznalhato.

Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a vizsgakdzpont altal biztositott feladatlapon,
sziikség szerint potlapon oldjék meg a vizsgazok.

frasbeli vizsgatevékenység esetén: Az irasbeli vizsgatevékenység sordn megoldott
feladatokat a vizsgabizottsag tagjai értékelik, majd a vizsgafeladatokat az értékelési
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folyamat eredményét bemutatd dokumentécioval egyiitt, aldirva tovabbitja a jegyzOnek,
aki gondoskodik a megfeleld értékelési adatok rogzitésérol.

- A projektfeladat a vizsgakdzpont altal a vizsgazé gyakorlati felkésziiltségeének atfogobb
felmérése céljabol meghatarozott egyik lehetséges vizsgatevékenység, amelyet a képesito
vizsgara vagy a képesitd vizsgan kell elkésziteni és sziikség szerint szoban az adott szakma
folytatdsahoz  szilkséges ismeretek ellenGrzésére is  Kiterjedoen megvédeni.
Projektfeladatként gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek vagy vizsgamil, zarddolgozat
elkészitése, portfolié egyéb vizsgaprodukcié megvalositasa, illetve ezek kombinacidja
hatarozhat6 meg.

- Amennyiben a vizsgazé a vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsaggal, aki ennek id6pontjat feljegyzi, az elkészilt projektfeladatot atveszi,
majd értékeli. Az értékelést kovetden a vizsgafeladatokat az értékelési folyamat
eredményét bemutaté dokumentécioval egyiitt, azt aldirva, tovabbitja a jegyzonek, aki
gondoskodik a megfeleld értékelési adatok rogzitésérol.

A vizsgdzo teljesitményének értékelése
A szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd
érvényliek azzal, hogy KKK alatt PK-t kell érteni.

Javito- és potlo vizsga
- A szakmai vizsganal részletezett szabalyozdsok a képesitd vizsga esetén is kotelezo
érvényliek azzal a kitétellel, hogy a KKK alatt a PK-t kell érteni.
- Ajavitévizsga, illetve potvizsga a PK megvaltozasaig, a vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatélyos PK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg. Egy év utan tovabbi
idékorlat nélkiil, az aktualis PK kovetelményeinek kell megfelelni.

A vizsga utdni teenddck:
A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesité vizsga esetén is kotelezd érvényiek
azzal, hogy szakmai vizsga alatt a képesitd vizsgat kell érteni.

10. Fejezet: A vizsgabizottsig tagjainak feladatai

10.1. Szakmai vizsga esetén:
A vizsgabizottsag harom tagbol 4ll, akik végzik a vizsgazd tudasanak felméresét, valamint
mindsitik a vizsgazé teljesitményét. A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellato tagja ellatja
a vizsgafeliigyel6i feladatokat, és felel a szakmai vizsga szabdlyszerliségéért, emellett ellathatja
a vizsgazok tudasanak felmérését is.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazo szakmai vizsgéra
torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzo hozzatartozOja. A vizsgafeliigyel és a
vizsgabizottsig tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgin megszerezhetd szakma
oktatdsahoz jogszabalyban elbirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik tagja csak
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olyan személy lehet, aki megbizasa idépontjdban a vizsgan megszerezhet szakma képzeési
teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4))

Az Szkr. 272. § (5) bekezdése alapjan, ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési
és kimeneti kdvetelmények a vizsgara bocsatas feltételeként kozépfokt nyelvvizsgat irnak elo,
és a szakmai vizsga idegen nyelvi kovetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgafeliigyelonek
a szakmai vizsga nyelvét anyanyelven kell beszélnie, vagy abbol a KER szerinti C1 szintil
allamilag elismert nyelvvizsgéaval vagy azzal egyenértéki okirattal kell rendelkeznie. A vizsgan
- jelnyelvi tolmacs kivétellel (Szkr. 297. § (2)) - tolmécs nem vehetd igénybe.

A vizsgafeliigyeldi feladatokat a vizsga ellenérzési feladatokat ellatd tagja latja el. A
vizsgabizottsig ellendrzési feladatokat ellato tagjat a szakmai vizsga helyszine szerint illetékes
gazdasagi kamara delegalja. A jogszabalynak megfeleld delegalas hianyaban a vizsgabizottsag
ellendrzési feladatokat ellaté tagjat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont bizza meg. A
delegélt tag megbizasat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont indokolassal megtagadhatja,
és helyette hataridd tiizésével més személy delegalasat kezdeményezheti.

A vizsgafeliigyeldnek és a vizsgabizottsag tagjanak megbizasa az adott szakmai vizsgara szol.
A vizsgabizottsagban betdltott tisztség az arra vonatkozd megbizas elfogadasaval jon létre.

(Szkr. 297. § (6))

Amennyiben a vizsgabizottsdg valamely tagja a megbizas elfogaddsa ellenére nem tud részt
venni a vizsgén, ugy arrl haladéktalanul értesitenie kell a vizsgakdzpont vezetOjét.
Amennyiben a vizsgafeliigyel6 nem tudja feladatait ellatni, a vizsgakézpont vezetdje
haladéktalanul értesiti az illetékes gazdasigi kamarit. Vizsgabizottsigi tag akadédlyoztatasa
esetén a vizsgakozpont vezetdje gondoskodik 1j bizottsagi tag kijelolésérol.

A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az éltaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében
onalloan is feleldsek a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért.

A vizsga ellendrzési feladatokat elldtd tagja:

- Felel a szakmai vizsga szabalyszerliségeért.

- Végzi a vizsgaz6 tudasanak felmérését.

- Mindsiti a vizsgazo teljesitményét.

- A vizsgafeliigyeld felfiiggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett
vizsgatevékenység végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitasanak jogszert feltételei
nem Dbiztositottak, és err6l haladéktalanul értesiti az akkreditélt szakképzési
vizsgakdzpontot. A felfliggesztés tényét és indokat a vizsgajegyz6konyvben 1o gziteni kell.

- A szakmai vizsga megkezdése elétt ellendrzi a szakmai vizsga elokészitését, a sziikséges
szakmai, targyi és személyi feltételeket, az egészséges €s biztonsagos vizsgakoriilmények
meglétét. A feltételek megfeleloségének tényét irasban kell régziteni, melyet a
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vizsgabizottsag tagjaival egyiitt hitelesit.

- Tovébba a szakmai vizsga megkezdése elétt vizsgabizottsag tagjainak bevonasaval
ellendrzi a szakmai vizsga jogszabalyban eléirt dokumentumainak meglétét, azok formai
és tartalmi megfeleldségét.

- Vezeti a szakmai vizsgat, és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet.

- Ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot.

- Té4jékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek eldit az Oket érint6 dontésekrol,
tudnivalokrol.

- Gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszeri ki4llitasarél és hitelesitésérdl,
feliigyeli a szakmai vizsga jegyz6jének munkajat.

- A szakmai vizsga lezarasat kovetben elkésziti a szakmai vizsga elokészitésével,
lebonyolitasaval, a vizsgaztatas feltételeivel, a képzési és kimeneti kovetelményekben
leirtak teljesiilésével, valamint jogszabalyi rendelkezések betartasaval kapcsolatos
észrevételeket, javaslatokat tartalmazé elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga
befejezését kovetd egy héten belill rogzit az elektronikus vizsgarendszerben.

A vizsgabizottsag tagjai:

- A lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban.

- Ellenérzik a projektfeladat megvalositédsanak lépéseit, és rogzitik azok eredményeit.

- A rogzitett adatok és informaciok alapjan elvégzik az értékelést.

- Az értékelési folyamat eredményét bemutatéo és a javasolt érdemjegyet tartalmazo
dokumentéciot a vizsgafeliigyel6 altali ellenjegyzést kovetden tovabbitjak az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének

- A szakmai vizsga lezarasat kovetéen elkészitik a szakmai vizsga elokészitésével,
lebonyolitasaval, a vizsgaztatas feltételeivel, a képzési és kimeneti kovetelményekben
leirtak teljesiilésével, valamint jogszabélyi rendelkezések betartasaval kapcsolatos
észrevételeket, javaslatokat tartalmazé elektronikus jelentésiiket, amelyet a szakmai
vizsga befejezését kovetd egy héten beliil rogzitenek az elektronikus vizsgarendszerben.

10.2. Képesits vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozéasok a képesitd vizsga esetén is kotelez6 érvényliek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, KKK alatt PK-t,

szakmai bizonyitvany alatt képesit6 bizonyitvanyt kell érteni.

Képesitd vizsga esetén nincs vizsgafelligyeld. A vizsgabizottsag legaldbb két tagbol all, akik
végzik a vizsgazo tudasanak felmérését, valamint mindsitik a vizsgdzo teljesitmenyét. A
vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az éltaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében
onalloan is feleldsek a képesitd vizsga szabalyos €s zavartalan lefolytatasaért.

A vizsgabizottsag felfliggeszti a képesitd vizsga lebonyolitdsat, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a képesit$ vizsga lebonyolitasénak jogszeri feltételei nem biztositottak, és
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err6] haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontot. A felfliggesztes tenyet
és indokat a vizsgajegyzO6konyvben rogziteni kell.

A vizsgabizottsag tagjai a képesitd vizsga megkezdése el6tt ellendrzik a képesitd vizsga
elokészitését, a szilkséges szakmai, targyi és személyi feltételeket, az egészséges €s biztonsagos
vizsgakoriilmények meglétét. A feltételek megfeleldségének tényét irasban kell rogziteni,
melyet a vizsgabizottsag tagjai hitelesitenek. Tovabba a képesitd vizsga megkezdése elott
vizsgabizottsag ellendrzi a képesitd vizsga jogszabdlyban el6irt dokumentumainak megléteét,

azok formai és tartalmi megfelel6ségét.

A vizsgabizottsig vezeti a képesitd vizsgat, jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet, ellenjegyzi az
értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciét. A vizsgabizottsag tagjai
gondoskodnak a képesité vizsga iratainak szabalyszerii kiallitasarol és hitelesitésérol,

feliigyelik a képesitd vizsga jegyz6jének munkajat.
Az egyes vizsgatevékenységek elott a vizsgabizottsag tajékoztatja a vizsgazokat az dket érintd
kérdésekrol.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontot, a vizsgabizottsigot, valamint a képesito vizsga
jegyzjét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli.
A képesitd vizsga jegyzokonyvét és valamennyi mellékletét a képesito vizsga jegyzGje €s a

vizsgabizottsag tagjai irjak ala.

Valamennyi bizottsagi tag a képesitd vizsga lezarasat kovetden kitolti az elégedettség mérd

kérddivet.

11. A koznevelésért felelds miniszter hataskorébe tartozo képesitd
vizsgak szervezésére vonatkozd szabalyok

11.1. Jelentkezésre vonatkozo szabalyok

Képesitd vizsgara irasban kell jelentkezni a vizsgak6zpont honlapjan kozzétett jelentkezési
lap benyujtasaval. (20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 184/P (1))

A képesitd vizsgara torténé jelentkezést kovetd vizsgabejelentés

a) a februdr—marciusi vizsgaid6szak esetén a vizsgaidészakot megel6z6 év december
honapjanak 15. napja,

b) a majus—juniusi vizsgaidészak esetén a vizsgaiddszak éve februar hoénapjanak 15. napja,

¢) az oktober-novemberi vizsgaid6szak esetén a vizsgaid6szak éve augusztus hénapjanak 15.
napja,

d) az iskolarendszeren kiviili vizsgak esetében az els6 vizsgatevékenyscget megel6z6 harminc
nap. (20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 184/P (2))
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A képesité vizsgara valo jelentkezéskor be kell mutatni:

a) a személyi igazolvanyt (a tanul6i jogviszonyban allok kivételével)

b) a programkdvetelményben elbirt iskolai végzettséget vagy szakmai elSkeépzettséget igazolo
eredeti okiratot (vagy a képz6 intézmény, illetve a vizsgaszervezo altal hitelesitett masolatat),
valamint a programkévetelményekben meghatarozott egyéb feltételek teljesitesét igazold
dokumentumot, tovabba

c) a szakmai képzés befejezését igazolé bizonyitvanyt (20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet

184/P §(4)).

A javité-vagy pétlévizsgara valo jelentkezéskor csatolni kell a torzslap kitoltésére szolgalod
kozponti elektronikus rendszerb8l kinyomtatott, a vizsgakdzpont altal hitelesitett
torzslapkivonatot is (20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 184/P §(5)).

A vizsgakozpont a jelentkezési lap alairdsaval nyilatkozik arrél, hogy a vizsgazo megfelel a
programkdvetelményben eléirt vizsgdra bocsatas feltételeinek. (20/2012. (VIIL31.) EMMI
rendelet 184/P §(6))

11.2. Felmentés, mentesség és vizsgarészbeszamitas

A képesité vizsga letétele alél kizarolag a programkévetelményben foglaltak alapjan adhato
felmentés.

A vizsgatevékenység soran a beilleszkedési, tanulasi, magatartdsi nehézséggel kiizdo, illetve a
sajatos nevelési igény tanulo €s a képzésben részt vevo fogyatékos személy szamara lehetévé
kell tenni a tanulményok soran alkalmazott segédeszkdz hasznilatat vagy segédszemély
igénybevételét. A szakgimnazium vagy a szakiskola (a tovabbiakban egyiitt: vizsgakdzpont) a
hallasi fogyatékos vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység szobeli részének idejére jelnyelvi

tolmacsot biztosit.

Ha azt a beilleszkedési, tanulasi, magatartisi nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve a

fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgdzé kérelmére - a szakértSi bizottsag szakértoi

véleménye alapjan - a vizsgakozpont engedélyezheti

a) a vizsgazé mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa,
szintje alol, ha a vizsgézot a képzés soran is mentesitették az idegen nyelv értckelese és
mindsitése alol,

b) az irasbeli, interaktiv vizsgatevékenység szoban torténé vizsgatevékenységgel vagy a
szobeli vizsgatevékenység irasbeli, interaktiv vizsgatevékenységgel torténd felvaltasat,

¢) az adott vizsgatevékenységnek az arra meghatarozott idonél hosszabb id6 alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
projektfeladatra el8irt idétartam 6tven szazalékdt, kivéve, ha a programkdvetelmeny
masként rendelkezik.

Mentesiil a hivatal 4ltal a honlapjan nyilvanossagra hozott beszamitési szabédlyok alapjan az

adott vizsgarészben, illetve tantdrgyban a szakmai vizsga letétele alol az a vizsgazo, aki
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orszégos (szakmai, illetve tantérgyi) tanulmanyi versenyen, didkolimpian a versenykiirasban
meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet eléri. A versenykiirdsban meghatarozott
felmentés esetén a vizsga vagy a megjeldlt vizsgafeladat eredményét jelesnek (5) kell tekinteni
(20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 184/0. §).

A vizsgaz6 a felmentés iranti kérelmet a vizsgara valé jelentkezéskor irasban nyujtja be a
vizsgaszervezének. A vizsgakozpont a kérelem alapjan javaslatot készit el6 a vizsgabizottsag
részére. A vizsgafelmentés targyaban a vizsgabizottsag dont. A vizsgabizottsag a dontésérdl
hatérozatot hoz, amelyrél a vizsgazot legkésdbb a vizsga elsd vizsgatevékenységének
megkezdése elétt harom nappal tajékoztatja. A vizsgabizottsig a hatirozatot a
vizsgajegyzOkonyvben rogziti (20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 184/P. § 5)).

A pétlo- vagy javitovizsgara jelentkezd kérheti a kordbban sikeresen teljesitett vizsgarész
beszamitasat, amennyiben a KKK, illetve a PK nem zarja ki ennek lehetoséget.

A vizsgara valé jelentkezéssel egyidejiileg a vizsgazonak irasban a vizsgaszoftverbe torténd
feltsltéssel kell benyujtania a vizsgakdzpontnak a képesitd vizsgahoz kapcsolodd kérelmeket
és — rendelkezésre 4llas esetén — a kérelmek alapjaul szolgalé dokumentumokat.

11.3. A képesitd vizsga bejelentése
A vizsgakdzpont a vizsgdk bejelentését az EMMI rendelet 184/P. § (2) bekezdésében
meghatarozott hatarid6vel elektronikusan teszi meg. A vizsgabejelentés modositasara a vizsga
megkezdése el6tti tizendtodik napig van lehetbség egy alkalommal. A modositasrol a
vizsgakozpont értesiti a vizsgabizottsagot, a vizsgizokat, illetve a vizsga valamennyi

résztvevojét.

A vizsgabejelentéssel egyidejlileg megtorténik az irasbeli tételek megrendelése is, amennyiben
a szakképesités programkovetelménye irasbeli vizsgafeladatot ir eld a képesitd vizsga

teljesitéséhez.

A vizsgacsoportokra vonatkozo maximélis létszamot az Nkt. szakgimnaziumi létszamkeretel
szerint kell meghatarozni. A vizsgacsoport maximalis 1étszdma 42 6. (20/2012. (VIIL31.)

EMMI rendelet 184/P (2) és Nkt. 25. § (7))

11.4. A képesitd vizsga lebonyolitasa

A képesité vizsga megkezdése eldtt a vizsgakdzpont gondoskodik a kbzponti irasbeli
vizsgafeladatok jogszabély szerinti 6rzésérdl, bontatlansagarol, sértetlenségérél, valamint a
titoktartasra vonatkozo szabalyok betartasarol.

A képesitd vizsga vizsgabizottsiga egy elnokbél és harom értékelést, meérést vegzd szakértobol
all. A képesitévizsga vizsgabizottsaga két-két fovel osztottan mikddik. (20/2012. (VIIL31.)
EMMI rendelet 184/R. § (5))
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A vizsgabizottsag tagjait a koznevelésért felelds miniszter jeloli ki. A felkérés elfogadasat
kovetben a vizsgabizottsag tagjait a vizsgakozpont bizza meg, telefonon egyeztet a képesitod
vizsgarol, illetve tovabbitja a javasolt lebonyolitasi rendet.

A vizsgabizottsag tagjai kotelesek haladéktalanul irdsban tajékoztatni a kijelol6 szervezetet és
a vizsgakozpontot, ha valamilyen okbol lemondjék a képesitd vizsgara sz0l6 megbizast. A
lemondast kovetéen a vizsgakozpont torli a vizsgabizottsagi tag megbizasat, majd djra felkéri
a kijelold szervezetet vizsgabizottsagi tag jelolésére.

Amennyiben barmilyen egyéb okbdl valik sziikségessé a személycsere, a vizsgakdzpont
azonnal felveszi a kapcsolatot a kijelolé szervezettel, igy gondoskodva a vizsga megkezdése
el6tti Gjabb javaslatételrol.

Ha a vizsgabizottsagi tag baleset, betegség, hirtelen fellépd akadalyoztatasa miatt nem tud
megjelenni a hétvégére szervezett képesité vizsgan, a vizsgakdzpont sajat hataskorben eljarva
sajat névjegyzékébodl jelsl ki (j vizsgabizottsigi tagot. Az esetrSl a vizsgat kovetd elsé
munkanap reggelén haladéktalanul tdjékoztatja a kijel6ld szervezetet, és a megbizott
vizsgabizottsagi tag szakképzettségét (szakképzetségeit), gyakorlati idejét igazolo
dokumentumokat elektronikusan megkiildi.

A vizsga lebonyolitasaban résztvev tovabbi személyek:
- avizsga jegyzoje,
- teremfeliigyeld, és folyosofeliigyeld (a tovabbiakban: feltigyel0)
- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy

A vizsgakdzpont biztositja a képesité vizsga személyi és targyi feltételeit, valamint a jegyz0n,
vagy a képviseletében megjelent munkatérsan keresztiil gondoskodik a képesité vizsga
szabélyos lebonyolitasardl, a vizsgadokumentumok hiteles kitoltésérol, lezarasardl, a szabélyos
hitelesitésérdl, majd a torzslapok jogszabaly szerinti kezelésérol.

11.5. A vizsgabizottsag
A képesit6 vizsga vizsgabizottsaga egy elnokbol €s harom értékelést, merést végz06 szakértobol
all. Egy értékelést, mérést végzd tag személyére a vizsgakdzpont vagy a képzd intézmény
javaslatot tehet. A vizsgabizottsag elndkének és tagjainak kivalasztasa a hivatal honlapjan
kozzétett részletes szabalyok alapjan torténik.

a szakgimnézium, a szakiskola vagy a képzé intézmény tesz javaslatot. A vizsgabizottsag
elnokének kivalasztasa szakért6i palyazat Gtjan torténik. A szakértéi pélydzat részletes
szabalyait a koznevelésért felelds miniszter a hivatal honlapjén teszi kozzé. A szakértoi
palyazatot elbiralé bizottsagot a hivatal miikddteti, a bizottsag évente legalabb két alkalommal
iilésezik. A vizsgabizottsag tagjait a miniszter bizza meg. (20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet

184/R. §)

A képesitd vizsga vizsgabizottsaga két-két fovel osztottan mitkddik.
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Az elndk a vizsga megkezdése el6tt a programkovetelmény alapjan ellenérzi a vizsga
megkezdésének feltételeit. Ha az ellenérzés soran hianyossagot vagy szabdlytalansagot észlel,
az elndk tajékoztatja a vizsgakdzpontot, amely kételes a vizsga felteteleit biztositani. A vizsga

csak ezt kovetden kezdhetd meg.

A mérést és értékelést végzd vizsgabizottsagi tagok szakmai feliigyeletet latnak el, figyelemmel
kisérik a vizsgatevékenységek lebonyolitasa sordn nyujtott vizsgdzoi telj esitményt. Ha a
vizsgabizottsagi tagok kozott véleménykiilonbség alakul ki, az elndk dont. (20/2012. (VIIL.31.)
EMMI rendelet 184/8S. §)

A képesits vizsgara vonatkozo titoktartdsi kotelezettség a vizsgakdzpont és a vizsgabizottsag
tagjai szdmara a képesitd vizsga befejezéséig kotelezd érvényt.

11.6. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység

A képesit vizsga a programkdvetelményben meghatarozott irasbeli, illetve interaktiv, valamint
gyakorlati és szébeli vizsgatevékenységeket magiba foglalo projektfeladatbol allhat. Az
irasbeli, illetve interaktiv vizsgatevékenység napjara egyéb vizsgatevékenység nem

szervezhetd.

Az irasbeli vizsgan az elndk van jelen, akadélyoztatasa esetén az elnok mas vizsgabizottsagi
tagot is kijelolhet. (20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 184/S. § (3))

Az irasbeli/interaktiv vizsgatevékenység lebonyolitasaban a vizsgabizottsag legalabb egy tagja
vesz részt, aki meggy6z6dik a vizsga lebonyolitasahoz sziikséges feltételek meglétérél és a
kozponti irasbeli feladatok bontatlansdgarél. Ha az ellendrzés soran hidnyossagot vagy
szabalytalansagot észlel, az elnok tdjékoztatja a vizsgakdzpontot, amely koteles a vizsga
feltételeit biztositani. A vizsga csak ezt kovetden kezdhetd meg. Az esetet jegyz6konyvben
rogzitik.

Amennyiben az irasbeli feladatsorral kapcsolatban probléma meriil fel, a vizsgabizottsag jelen
levé tagja felhivja az irasbeli feladatlapokat tartalmazé boritékon feltiintetett vizsgafeliigyeleti
telefonszamot, és segitséget kér, és ha sziikséges, egyeztet a vizsgabizottsag elndkével és a
vizsgakdzpont vezetdjével. Az esetet jegyzokonyvben rogzitik.

Ha nincs akadilya a kozponti irasbeli/interaktiv vizsgatevékenyseg megkezdésének, a
vizsgabizottsdg egy tagja végig feliigyeli a vizsgafeladat megoldasat a vizsgaszervezo
képviseletével egyiitt. Szabalytalansag esetén felveszi a kapcsolatot a vizsgabizottsag elnckével
és a vizsgakdzpont vezetdjével. Egyeztetést kovetden az liggyel kapcsolatban a vizsgakdzpont
vezetSje dont. Az eseményeket és a szabalytalansiggal kapcsolatos dontést jegyzOkonyvben

kell rogziteni.
Az irasbeli/interaktiv feladatok javitasaért a vizsgakdzpont felel. Az irasbeli feliigyeletét, illetve
a vizsgadolgozatok javitdsat végzd személy kijeldlésében a kijelold szervezet segitséget
nyujthat.
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Az irasbeli/interaktiv vizsgafeladat javitisanak dijazasat a vizsgakdzpont szabalyozza.

Az irasbeli vizsgafeladatot a szakgimndzium, szakiskola, képzo intézmény altal megbizott
javito tandr a feladatlapok javitasahoz, értékeléséhez kiadott utmutato (a tovabbiakban: javitasi
ttmutat®) alapjan javitja és értékeli. A javitd tanar a kijavitott vizsgafeladatokat a javasolt
érdemjeggyel legkésdbb a szébeli vizsga megkezdése elétt atadja a vizsgabizottsagnak. Ha a
vizsgabizottsag megéllapitja, hogy a vizsgafeladat javitasi utmutat6jatol eltéren tortént az
értékelés, akkor a vizsgadolgozat eredményét sajat hataskorében, a javitasi utmutaté szerint
allapitja meg.

A vizsgabizottsdg elndke ellendrzi az irasbeli/interaktiv feladatok javitdsat, és ennek
eredményérél téjékoztatja a vizsgabizottsag tagjait. Ha a vizsgabizottsdg megallapitja, hogy a
vizsgafeladat javitisi utmutatojatol eltéroen tortént az értékelés, akkor a vizsgadolgozat
eredményét sajat hataskorében, a javitasi utmutato szerint allapitja meg, és ezt jegyzOkonyvben
rogziti.

11.7. Gyakorlati és szobeli vizsgatevékenység

A gyakorlati és szobeli vizsgatevékenység lebonyolitdsanal megengedett az osztott
vizsgabizottsag.

Gvakorlati vizsgatevékenység

A gyakorlati feladatokat a vizsga megkezdéséig a vizsgakdzpont titoktartassal kezeli.

A vizsgakozpont a lebonyolitési rend alapjan tajékoztatja a vizsgazokat a gyakorlati vizsga
menetérdl.

A vizsgabizottsag egyik tagja a gyakorlati vizsgatevékenység megkezdése el6tt munka-, tiz- és
egészségvédelmi oktatdst tart a vizsgazok szdmara, melyrél jegyzOkonyv késziil.

A gyakorlati vizsga soran késziilt valamennyi dokumentumot és egyéb elkésziilt vizsgatargyat
a vizsga befejezéséig a vizsgabizottsag feliigyeli. T6bb napos vizsga eseten a vizsgakdzpont
feleldssége ezek Orzése és biztositasa a képesitd vizsgara.

Gyakorlati vizsgafeladatbol nem htizhat6 pottétel.

Szébeli vizsgatevékenység

A kozponti szébeli tételsorok az Oktatasi Hivatal honlapjardl tolthetok le.

A szobeli vizsgatevékenység megkezdése el6tt a vizsgabizottsag ellentrzi a vizsga helyszinén
elékészitett, a koznevelésért felelés miniszter altal jovahagyott szobeli tételek szamat,
megfeleldségét, és az esetlegesen sziikséges mellékletek meglétét.

A vizsgin a vizsgazok részére hiizhaté szobeli tételek, illetve a vizsgabizottsag részére
osszefliggd tételsorok biztositdsa a vizsgakozpont feladata.
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A vizsgakdzpont a lebonyolitdsi rend alapjan tajékoztatja a vizsgazokat a szobeli vizsga
menetérol.

A vizsgazo6 a hizhato szobeli tételsorbdl véletlenszertien vélaszt, majd a kihdzott tétel szamat
kozli a jegyzével, aki rogziti azt. Ezt kovetden a jegyz6 a vizsgakozpont pecsétjével ellatott
felkésziilési lapot ad 4t a vizsgazénak. A vizsgazo felirja a felkésziilési lapra a nevét, a vizsga
idépontjat és a szakképesités megnevezését.

Ha az egyik szébeli vizsgafeladat vizsgabizottsag altal torténd értékelése elégtelen, a vizsgazo
a vizsgabizottsag beleegyezésével pottételt hiizhat. Ebben az esetben kdzepes (3) érdemjegynél
magasabb érdemjeggyel nem értékelhet a vizsgazo adott szobeli feladata. A pottétel huzasat a
jegyzb rogziti a jegyzO6kdnyvben és az osztalyozd iven.

11.8. Javito- és potidvizsga
A szakképesités megszerzéséhez javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:

a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt igazolhatd ok nélkiil

megszakitotta,
¢) akit szabélytalansig miatt a vizsgakdzpont a vizsga folytatasatdl eltiltott.

Sikertelen a képesitd vizsga, ha a vizsgabizottsag barmely vizsgafeladat eredményét elégtelenre
javasolja, és a vizsgakdzpont ezt jévahagyja. Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgafeladatot kell megismételni, kivéve, ha a programkovetelmény masképpen

rendelkezik.

A vizsgardl valé igazolhaté ok nélkiili tivolmaradds vagy tavozas, illetve szabalytalansag
elkovetése miatt a vizsga folytatdsatol valo eltiltds esetén a vizsgét teljes egészében meg kell

ismételni.

Ha a vizsgaz6 igazoltan nem vett részt egy adott vizsgafeladaton, ¢s a vizsga lezarasa el6tt
bemutatja a vizsgabizottsig részére a tavollét okardl szolo igazolast, amelyet a bizottsag
elfogad, potlovizsgara jelentkezhet. Potlovizsga esetén kizdrolag azt a vizsgafeladatot kell
megismételni, amelyen igazolt okbol nem jelent meg.

A javit6- és potldvizsga a programkovetelmény megvaltozasaig, de legalabb a képesitovizsgat
kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatdlyos programkovetelmény szerint tehetd le vagy
ismételhetd meg. A lezart, eredményes képesit6vizsgat ismételni nem lehet.

11.9. A képesit8 vizsga lezdrdsa

Amennyiben a képesitd vizsga a vizsgabizottsagi elndk/tag alandé lakhelyétol eltérd
telepiilésen keriil lebonyolitasra, szdmara a vizsgakdzpont a vizsgéztatasi dij mellett utazéasi
koltséget is fizet.
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A vizsgakézpont gondoskodhat a vizsgabizottsag utazasarol, ebben az esetben az érintett
személyt kiilon utazasi koltség nem illeti meg.

A vizsgaztatdsi dij, tovibba az utazasi koltség kifizetésére legkésdbb a vizsgakdzpont
szabalyzataban eléirt idopontig keriilhet sor. A dijazas mértékérdl és a kifizetés végso
hat4ridejéré] a vizsgakdzpont a vizsga megkezdése el6tt téjékoztatja a vizsgabizottsagot.

A vizsgabizottsag elnoke elkésziti értékelését a képesitd vizsgardl, majd aldirast kovetoen
elektronikus tton megkiildi a kijelld szervezet szamara.

A vizsgakozpont vezetéje gondoskodik a dokumentumok megfeleld kitoltésérol €s
jogszabalyban eldirt kotelezettségeinek teljesitésérol.

12. A vizsga jegyz6jének és technikai jegyz6jének feladatai

12.1. Szakmai vizsga esetén:

A vizsga jegyz8je a vizsga clOkészitésével, lefolytatasival ¢s lezarasaval kapcsolatos
dokumentalssi feladatokat 14t el a hatalyos jogszabalyok eldirasai szerint. E feladatkorében:

1. vezeti a vizsgajegyzokonyvet,

2. bsszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,

3. kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,

4. kitdlti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

5. elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendbket,

6. sziikség szerint a projektfeladatrol fotot, videot készit

7. felelds a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezéséért,

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetben a szakmai vizsga dokumentumainak
a vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérol, valamint

9. gondoskodik a szakmai vizsga lezardsat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérol (Szkr. 274. §).

A vizsgakozpont a jegyz6t a vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizhatja. Ezen
megbizas alapjdn a jegyzO0 a szakmai vizsgan betoltott jegyzoi feladatai mellett a vizsga
helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A megfigyeles kiemelt teriilete a
jegyz 4ltal megismert, a vizsgakdzpont belsd szabdlyzataiban rogzitett eloirasok betartasa. A
megbizés alapja, a jegyzd vizsgakozpont altal szervezett felkészités sikeres teljesitése.
Kizérélag a vizsgakozpont kovetelményeit teljesitd jelolt kertilhet jovahagyasra a feladatra.
Jovahagyasért felelds a vizsgakozpont vezetdje.

A jegyzb, a vizsgak6zpont nevében kizarblag a szabalyossigot és a partatlansagot veszélyeztetd

nem megfelel6ség észlelése esetén jogosult intézkedést kémi a vizsgabizottsagtol. Abban az

esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtaté moédon megoldani, illetve ha a hiba jellege
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azt indokolja — az objektiv itéletalkotds kovetelménye sériil, mely a vizsgazd mindsitését
befolyasolhatja — ugy a jegyzd koteles a vizsgakozpont vezetdjét az esetrol haladéktalanul
értesiteni. A jegyzé a vizsgakozpont helyszini képviselSjekent jogosult barmely a
vizsgafolyamat sordn keletkez6 probléma kozvetlen tovabbitasira a vizsgakozpont
vezetdjének, valamint vizsgakozpontvezetd telefonon torténd utasitasainak fogadasara és
tovabbitasara a vizsgiztatasban résztvevéknek. A jegyz0 a vizsga alatt a vizsgakodzpont
helyszini megfigyeldjeként koveti a vizsgabizottsig munkavégzéset (partatlansag, etikus
magatartasi szabalyok betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyz6 a vizsgaval
kapcsolatos észrevételeir6l tajékoztatja a vizsgakdzpontot.

Amennyiben sziikséges a vizsga jegyzdjének technikai segitése, a vizsgakdzpont vezetd
technikai jegyz6t jeldl ki a Vizsgakdzpont munkavallaloi kozil. A technikai jegyzének nem
kételezd jelen lennie a szakmai vizsgan, a vizsga jegyzojének munkajat tavolrol segiti az alabbi
feladatok tekintetében:

1. ellendrzi a vizsgatorzslap kitdltését, potolja a hidnyzo adatokat
2. kitolti és kiallitja az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt
3. felelés a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak

Osszeolvasasaért, egyezéséért
4. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetoen az elektronikus adatszolgaltatasi

kotelezettség teljesitésérol

12.2. Képesits vizsga esetén:
A szakmai vizsganal leirt szabélyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényiiek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesité vizsgat, szakma alatt szakkepesitést, szakmai bizonyitvany
alatt képesit bizonyitvanyt kell érteni, valamint az oklevél nem értelmezhetd.

Ajegyzonek és a technikai jegyz6nek a vizsga lezarasat kovetSen elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettsége abban az esetben van, ha erre torvény, rendelet, hatarozat kotelezi.

13. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érint§ bejelentések a
vizsga lebonyolitasakor

A vizsgakdzpont sajat munkavallalojat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak az a
képzést lezaré tudasmérés, mely képzéseket a vizsgakozpont sajat belsé mikodésével,
mitkodtetésével, az iranyitasi rendszer, belsé szabalyzatok, a vizsgaztatasi eldirasok, bels6 audit
eljarasok ismeretére iranyuléan végez.

A vizsgakozpont a Karcagi Szakképzési Centrum (mint kdzpont) szervezeti egységeinek vezetod
beosztast munkatarsat nem vizsgaztatja.

A vizsgakdzpont a vizsgabizottsdg tagjainak kivdlasztasa soran gondoskodik arrdl, hogy
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minden objektiv sszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai €s a vizsgazok kozott
elkeriilhetd legyen.

Ennek érdekében a torvényi eléirasoknak is megfelelve a szakmai, valamint a képesitd vizsgan
a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgdz6 szakmai felkészitésében részt vett,

illetve az, aki a vizsgaz6 hozzatartozdja.

Az dsszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére érdekében:

- avizsgabizottsag személyzetének kijel6lését megel6zoen dsszevetésre keriil a jelentkezési
lapokon feltiintetett képzd hely és a jovahagyott vizsgaztatoi névsor / nyilvantartdsban
szerepld érintett képzési intézmények

- a vizsgakozpont a megbizast megel6zben az Ssszeférhetetlenséget megvizsgalja, és nem
ad megbizast annak a személynek, aki a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V.
térvény 8:1. § 1. pontjdban foglaltak alapjan a vizsgdzé kozeli hozzatartozdja
kozeli hozzatartozd: a hazastéars, az egyenesagbeli rokon, az orokbefogadott, a mostoha-
és neveltgyermek, az 6rokbefogado-, a mostoha- és a neveldsziild, valamint a testvér

A megbizas elfogadasival a vizsgabizottsagi tagok kotelezettseget véllalnak a
vizsgatevékenység partatlansaga irant.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban all a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn, ami
elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
vizsgakozpontnak, annak érdekében, hogy a potencidlis veszély kontrollalhaté legyen és az
objektiv vizsgdztatas ne legyen megkérddjelezheto.

Ebben az esetben a vizsgakdzpont az alabbiak eljarast koveti:

1. Jegyz6konyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsig tagja, illetve a vizsgdzo bejelentése esetén a vizsgazo tajékoztatasat
kdvetden a vizsgarél hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a vizsgakézpont
vezetdjéhez. A készitett hangfelvétel a késobbi esetleges panasz kivizsgalasaban a tényfeltarast
segiti. A hangfelvételt, a GDPR el6irdsai szerint, a vizsgakozpont a vizsga lezarasat kovetd 15.

napig tarolja.

Vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek

A vizsga lebonyolitasaban kozremikddd személyek a megbizas elfogadasaval nyilatkoznak,
hogy munkéjuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbseget az egyes vizsgazok
kozott. Munkéjukat minden vizsgdzé esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

14. Vizsgadokumentumok

14.1. Vizseatorzslap szakmai vizsga esetén
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A vizsgakozpont a vizsgazordl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartasrol
57616 2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban meghatérozott adatokat

tartalmazoé vizsgatorzslapot allit ki.

A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza
a) a szakmai vizsga
aa) azonositd szamat,
ab) helyszinét,
ac) idoépontjat €s
ad) nyelvét,
b) az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont
ba) nyilvantartasi szamat,
bb) megnevezését,
bc) cimét és
bd) ha a vizsgakdzpont szakképzd intézmény: az OM azonositojat,
¢) a szakmai vizsgdn megszerezheté szakma szakmajegyzek szerinti azonositd szamat €s
megnevezeset,
d) a vizsgazok szdmat, valamint a kezd6 és a befejez6 torzslapszamot,
e) a vizsgafeliigyel6nek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga jegyz0jének
és az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdjének
ea) csaladi és uténevét és
eb) a szakmai vizsga lebonyolitasaban betoltott szerepét, tovabba
f) tdjékoztatast arrdl, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriilt kinyomtatasra,
fb) a vizsgatdrzslap a vizsgdzonak az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal
rogzitett adatait és eredményeit tartalmazza, valamint
fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildesét kovetden nem

modosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza

a) a vizsgatorzslap szamat,

b) a vizsgzo6 természetes személyazonositod adatait, oktatasi azonositd szamat, nemét €s

szakmai oktatasa jogviszonyanak tipusat

¢) az akkreditélt szakképzési vizsgakdzpont megnevezéset, cimét és szakképzd intézmény

esetén az OM azonositojat,

d) a szakma
da) szakmajegyzék szerinti azonosito szdmat €s megnevezesét,
db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerinti  szintjének meghatérozasara vonatkozo
megjelolését,

¢) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési stlyaranyat és az elert

37 /47 oldal



[

a)

7

NEFYV Nagykunsagi Fliggetlen Vizsgakozpont
:.:’.z‘y::'-‘r‘::ap.::?umuen akkreditalt szakképzési vizsgakodzpont
’ #5300 Karcag, Varré utca 8. L +36-59-311-987
& info@nagykunvk.hu & www.nagykunvk.hu

eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.

f) a vizsgaz6 szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,
g) az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint

h) a kidllitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét €s sorszamat.

A vizsgatdrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §)-

A vizsgatdrzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatorzslappal val6 6sszevetés
utdn, a szakmai/ képesité vizsga befejezését kovetd husz napon beliil meg kell killdeni a
szakképzési allamigazgatdsi szervnek. Az elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany
megkiildése utan kell lezarni.

A vizsgatdrzslappal egyez$ tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzénak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon
beliil. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbél nyomtathato, amelyet az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdje ir ala.

14.2. Vizseatorzslap képesitd vizsga esetén

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényiek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést kell érteni.

14.3. Vizseajegvzbkonyy szakmai vizsga esetén

A szakmai vizsgarol vizsgajegyz6konyv készill, amely id6rendben tartalmazza a szakmai
vizsga Osszes eseményét.

A vizsgajegyzokonyv tartalmazza
Az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és utdnevét, valamint a
vizsgaval osszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,
Annak a vizsgazonak a csaladi és utonevét, aki
- szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt,
- a szakmai vizsgn igazolhaté okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjelolve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie,
- aszakmai vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
- valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,
- a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre keriilt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgal6é dokumentumokat,
A vizsgafeliigyeld szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelésct. (Szkr.284.§)

A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetSen a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, €s
csatolni kell hozza a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
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mésolatat. A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitdsi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak modjat, a feltételek megfeleléségének tényét irdsban rogzitd dokumentum,
amelyet a vizsgafeliigyelé és a vizsgabizottsag tobbi tagja alairasukkal hitelesitenek (Szkr. 276.

§ (4) bekezdése).

14.4. Vizseajeeyzdkonyv képesitd vizsga esetén

A képesitd vizsgardl vizsgajegyzOkonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a képesitd
vizsga Osszes eseményét.

A vizsgajegyzokonyv tartalmazza
A vizsgabizottsig tagjainak, a képesitd vizsga jegyzojének és az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont vezetdjének csaladi és uténevét, valamint a képesit6 vizsga lebonyolitdsaban
betdlt6tt szerepkorét.
Annak a vizsgazonak a csaladi és uténevét, aki
- szabalytalansag miatt a képesitd vizsga folytatasatdl eltiltasra kerdilt,
- aképesitd vizsgan igazolhat6 okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjelolve az elmaradt vizsgatevékenységet,
- aképesitd vizsgan igazolhaté ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
- aképesitd vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre keriilt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat.

A képesitd vizsga utolsé vizsgatevékenységét kévetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, €s
csatolni kell hozza a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez beny(jtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyzokonyv mellékletét képezi tovabba a vizsgatevékenységek
lebonyolitasinak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositasanak modjat, a
feltételek megfeleléségének tényét irasban rogzitd dokumentum.

A képesitd vizsga jegyzOkonyvét és valamennyi mellékletét a képesitd vizsga jegyzlje €s a
vizsgabizottsag tagjai irjak ala.

15. Szakmai bizonyitvany/oklevél vagy képesitd bizonyitvany
kiallitasa

15.1. Szakmai vizsga esetén:

Szakma megszerzésérol kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitasanak
alapjaul szolgal6 nyomtatvany kozokirat.

A szakma megszerzésérdl oklevelet kell kiallitani, ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
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megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles” megjeldlést, ha a tanulo, illetve a képzésben
részt vevd személy a felsdoktatasi intézmény és a technikum altal kdzosen kidolgozott szakmai

oktatasban vett részt.

A szakma megszerzésérol szakmai bizonyitvanyt kell ki4llitani, ha a tanulé, illetve a képzésben
részt vevd személy a szakmai oktatast a szakképz6 iskolaban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza:

- az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

- az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasdnak alapjaul szolgdlo vizsgatorzslap
szamat,

- a vizsgatorzslappal azonosan a vizsgazo természetes személyazonosité adatat és oktatasi
azonositd szamat,

- a kiallité akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont nevét, cimét és amennyiben a
vizsgakozpont szakképzd intézmény, az OM azonositojat,

- aszakmai vizsga nyelvét,

- aszakmai vizsga eredményét,

- a megszerzett szakma azonositd szaménak, megnevezésének ¢s szakmairanyanak
megjeldlésével tajékoztatast arrdl, hogy az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany melyik
szakma megszerzését igazolja,

- a megszerzett szakma FEurépai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési
Keretrendszer és  Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti  szintjének
meghatarozasara vonatkoz6 megjelolesét,

- az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak helyét és idejét, valamint

- az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetSjének alairasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznilhatd, amely az alairashoz
kapcsolédoan Magyarorszag cimerét elore nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve
a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzbje a torzslap alapjén — a torzslapon szerepld
adatokkal egyezBen — tolti ki, és azt az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdje irja ala.

(Szkr. 36. § (3))

A kitbltetlen okmanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakozpont
vezetbje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A vizsgakozpont nyilvantartast vezet
- az iires okmanyokrol,
- akiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrél, valamint
- az elrontott és megsemmisitett oklevelekrél és bizonyitvanyokrol.

Az fires okményokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, és a szakképzési allamigazgatasi szerv
kérése esetén azt at kell adni.
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Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiti.

Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt dtadasarol vizsgazott személyek részére vizsgakdzpont
gondoskodik, elsésorban a vizsgahelyszinek bevonasival, azok tartalmara vonatkozo
titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil.

A vizsgahelyszinen 4t nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/torzslapokat a
vizsgakozpont biztonsigos helyen térolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

15.2. Képesitd vizsga esetén.
A képesitd vizsgarol képesité bizonyitvanyt kell kiallitani (Szkr. 40. §).

A képesitd bizonyitvanyra az Szkr. 34-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni azzal,
hogy szakmai vizsgan a képesit6 vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a képesitd
bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvanymasodlaton a képesitod
bizonyitvanymasodlatot, vizsgabizottsagon a képesitd vizsga vizsgaztatasert felel6s tagjait kell
érteni.

A képesit bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervez6 szakképzo intézmény,
illetve felndttképzd nevét és a felndttképzésrél sz616 térvény szerinti tanusitvany sorszamanak
feltiintetésével utalni kell arra, hogy az altala kidllitott tanusitvany alapjan kertilt sor a képesito
vizsga letételére. (Szkr. 40. § (2))

16. Az EUROPASS bizonyitvany—kieg€szitd

Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesitd bizonyitvany kiaddsaval egyidejiileg
vagy azt kovetden a vizsgazé kérésére az akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpont magyar
nyelven vagy a szakmai vizsga vagy a képesité vizsga nyelvén kiallitott Europass oklevél-
kiegészit6t, illetve Europass szakmai bizonyitvany-kiegészitét, illetve Europass képesitd
bizonyitvany-kiegészitot (a tovabbiakban egyiitt: Europass-kiegészit6) ad ki. (Szkr.35.§)

Az Europass-kiegészit6t az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont vezetdje ija ala. Az
Europass kiegészitét az Szkr. szabalyai alapjan kell elkésziteni.

Az FEuropass oklevél-kiegészitd, illetve az Europass szakmai bizonyitvany-kiegészitd

tartalmazza:
1. A szakma megnevezéset:
1.1. magyar nyelven
1.2. idegen nyelven
2. A készségek és kompetencidk leirasat
3. A betélthet6 foglalkozasok korét
4. Az oklevél/ a szakmai bizonyitvany alapadatait:
4.1. Az oklevelet / a szakmai bizonyitvanyt kiallité szerv nevét és statuszat
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4.2. Az oklevél / a szakmai bizonyitvany elismeréséért felelds nemzeti hatosag nevet
és statuszat
4.3. Az oklevél / a szakmai bizonyitvany 4ltal tantsitott szakképzettség / szakkeépesites
szintjét (nemzeti és nemzetkozi):
4.3.1. ISCED-F 2013 kod
4.3.2. Eurépai Képesitési Keretrendszer szerint
4.3.3. Magyar Képesitési Keretrendszer szerint
4.3 .4, Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerint
4.4, Osztalyzasi skalat
4.5. A szakmai vizsgan elért eredmény osztalyzatat és szazalékat
4.6. Az oklevél / a szakmai bizonyitvany:
4.6.1. sorozatjelét
4.6.2. sorszamat
4.6.3. kiallitasanak helyét és id6pontjat
4.7. Tovabblépés az oktatas/képzés kovetkezo szintjére
4.8. Nemzetkozi megéllapodasok
4.9. Jogalap
5. Az oklevél/ a szakmai bizonyitvany megszerzésének hivatalosan elismert modjait
5.1. A szakmai oktatas:
5.1.1. leirasat
5.1.2. megoszlasat a teljes program szazalékaban
5.1.3. id6tartamat (foglalkozasok/hetek/honapok/évek)
5.2. Oktatas teljes id6tartamat (foglalkozés/év)
5.3. Belépési kovetelményeket
5.4. Tovabbi informéciokat
6. A kiallitas helyét és datumat
7. Az akkreditélt szakképzési vizsgakozpont vezetdjének aldirasat és bélyegz6lenyomatat

Az Europass képesitébizonyitvany-kiegészitd tartalmazza:
1. A szakképesités megnevezését:
1.1. magyar nyelven
1.2. idegen nyelven
2. A készségek és kompetencidk leirasat
3. A betdlthet foglalkozasok korét
4. A képesito bizonyitvany alapadatait:
4.1. A képesitd bizonyitvanyt kiallité szerv nevét €s statuszat
4.2. A képesitd bizonyitvany elismeréséért felelos nemzeti hatsag nevét és statuszat
4.3. A képesitd bizonyitvany altal tanusitott szakképesités szintjét (nemzeti €s
nemzetkdzi):
4.3.1. ISCED-F 2013 kéd
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4.3.2. Eur6pai Képesitési Keretrendszer szerint
4.3.3. Magyar Képesitési Keretrendszer szerint
4.3 4. Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerint
4.4. Osztalyzasi skalat
4.5. A képesitd vizsgan elért eredmény osztalyzatat és szdzalekat
4.6. A képesitd bizonyitvany:
4.6.1. sorozatjelét
4.6.2. sorszamat
4.6.3. kiallitasanak helyét és id6pontjat
4.7. Tovabblépés az oktatas/képzés kovetkezd szintjére
4.8. Nemzetk6zi megallapodasok
4.9. Jogalap
5. A képesit6 bizonyitvany megszerzésének hivatalosan elismert modjait
5.1. A szakmai képzés:
5.1.1. leirasat
5.1.2. megoszl4sat a teljes program szdzalékaban
5.1.3. idStartamat (foglalkozasok/hetek/hénapok/évek)
5.2. Képzés teljes idStartamat (foglalkozas/év)
5.3. Belépési kovetelményeket
5.4. Tovabbi informacidkat
6. A kiallitas helyét és datumat
7. Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdjének aldirasat és bélyegzolenyomatat
A magyar és az angol nyelvli Europass-kiegészitd ingyenesen és elektronikus formaban, a
vizsgazé kiilon kérésére papiralapi iratként keriil kiadsra. A magyar és az angol nyelvto] eltérd
mas nyelvii Europass-kiegészit elektronikus formaban, a vizsgazo kiilén kérésére papiralapu
iratként keriil kiadasra, a kiadasaért a kérelmezo téritési dijat fizet a vizsgakdzpontnak. (Téritési
dij mértéke a Vizsga-és eljarasi dijak szabalyzataban.)

17. Iratkezelési szabalyok

17.1. Szakmai vizsga esetén:
A kinyomtatott tdrzslap egy példanyat a vizsgakdzpont irattaraban, egy példanyat a szakképzési
allamigazgatési szerv irattaraban kell elhelyezni. A torzslap egy példanyat a vizsgakozpont a
vizsga befejezését kivetd husz napon beliil kiildi meg a szakképzési allamigazgatasi szervnek.
A torzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszdmozassal kell ellatni, és a targyév végén bekdtve

kell irattarazni.

A vizsgajegyzokonyvet a vizsgakdzpont irattdrdban ot évig kell Orizni. (Szkr. 271. §)
A vizsgakdzpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyeb kiildemények iratkezelésére,

43 / 47 oldal



NFV Nagykunsagi Fliggetlen Vizsgakozpont Elf?
Lauw;-.n;au;nvénwuen akkreditalt szakképzési vizsgakoézpont ;;
ikl #5300 Karcag, Varré utca 8. { +36-59-311-987

& info@nagykunvk.nu & www.nagykunvk.hu

irattirba helyezésére, selejtezésére, levéltari 4ataddsira a kozfeladatot ellato szervek
iratkezelésének 4ltalanos kovetelményeirdl szolé 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
rendelkezéseit kell alkalmaznia.

17.2. Képesitd vizsga esetén.

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesité vizsga esetén is kotelezo érvénytiek.

18. A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyz0jét €s a vizsgabizottsag munkajat
segit szakértot dijazés illeti meg, amely — fiiggetlentil a vizsganapok szamatdl — a vizsga teljes
id6tartamara szo6l (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).

A vizsgaztatasi dij kifizetése kizarolag a vizsgaval dsszefliggd, jogszabalyban eléirt feladatok
jogszerti és teljes korii ellatasaval dsszefliggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megallapitasanal
a vizsga els6 napjan a KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli informécids rendszerben szerepl6
vizsgalétszamot kell figyelembe venni.

Amennyiben a vizsgira vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a
vizsgabizottsagi tag llando lakohelyétdl eltérd helységben keriil sor, ugy vele a vizsgakdzpont
— kiilon megegyezés alapjan — a vizsgaztatasi dij mellett utazési és szallaskoltseget is térithet.

A vizsgakézpont — kiilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatasarol
és a szallasardl, amely esetben az érintett személyt kiilon utazasi, és szallaskoltség nem illeti

meg.
Amennyiben a vizsgakdzpont a vizsgabizottsagi taggal, a jegyzével vagy a vizsgabizottsag

munkajat segitd szakértdvel olyan munkavégzésre iranyuld szerzbdest kotstt, amely
tartalmazza a vizsgikkal kapcsolatos feladatok ellatisat is, akkor e személyeket kiilon

vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatisi dij, tovabba az utazdsi és szallaskoltség kifizetéscre legkésébb a
teljesitésigazolas kiallitasat kovetd harminc napon beliil kertilhet sor.

19. A vizsga felfiiggesztése

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasanak hianyaban, a
jogszerti feltételek hidnyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel 6sszefliggésben
torténhet. A vizsgat a vizsgafeliigyeld fiiggeszti fel, melyrél jegyzOkonyv készil. A
felfiiggesztés idopontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldéasaiban meddig
jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is
elképzelhetd).
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Ilyen esetekben a vizsgakdzpont azonnali kivizsgalast kezdeményez. A vizsga
folytathatosagéhoz szilkséges intézkedéseket a vizsgakdzpont vezetdje rendeli el, melyrdl a
vizsgafeliigyel6t tajékoztatja.

Sziikség esetén vizsgakdzpont vezetdje uj idépontot jeldl ki. Amennyiben a rendkiviili esemény
miatt a vizsga az adott napon 19 6raig nem fejezddne be, ugy mindenképp Uj vizsganap

kijelolése sziikséges, 0j vizsgaanyaggal.

Amennyiben a vizsga a kezdés napjén nem folytathato, akkor a szakképzesi allamigazgatési
szervet arrdl tajékoztatni szitkséges. A vizsgakdzpont a helyszinen levd vizsgafeltigyel6vel
dontését ismerteti, aki gondoskodik a vizsga kozremiikoddinek és a vizsgazok téjékoztatasarol.
A teljes eseményt a jegyzOkonyvben rogziteni kell. Tovabbi felfiiggesztéssel jar6é vis maior
helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili események eljarasrend tartalmaz.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazé vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabalytalansaga miatt
kizarolag a tényallas jegyzokonyvezésének idejére lehet felfliggeszteni. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kivetden folytathato, befejezhetd.

20. Hibasan kiallitott bizonyitvany vagy oklevél cseréje

Ha az oklevél, illetve szakmai/képesité bizonyitvany kiadasat kovetden deriil ki, hogy hibas
adat keriilt az oklevélbe, illetve a szakmai/képesitd bizonyitvanyba bevezetésre, az oklevelet,
illetve a szakmai/képesitd bizonyitvanyt ki kell cserélni, a hibas oklevelet, illetve
szakmai/képesité bizonyitvanyt meg kell semmisiteni, és err8l az uj oklevél, illetve
szakmai/képesité bizonyitvany kiadéasat kovetd harminc napon belill irasban értesiteni kell a
szakképzési allamigazgatési szervet. A kiadott j oklevél, illetve szakmai/képesitd
bizonyitvény adatai — a hibas adat kivételével — megegyeznek az eredeti oklevél, illetve
szakmai/képesité bizonyitvany adataival. A csere az érintett szdméra dijmentes.

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezé okirat alapjan, a
megvaltozott nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, ¢s az eredeti oklevélr6l/szakmai
bizonyitvanyrol/ képesitd bizonyitvanyrél masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve
bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,ERVENYTELEN?” felirattal
vagy iratlyukasztoval torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az

érintettnek (Szkr. 37. §).

Az oklevél/bizonyitvanymésodlatnak a névvéltozas kivételével - szbveghtien tartalmaznia kell
az eredeti oklevélen/bizonyitvinyon taldlhaté minden adatot és bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton ziradék forméjaban kell feltiintetni a masodlat
kiadasanak az okat, tovabba a vizsgakozpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni
iktatészammal és a vizsgakozpont vezetdjének alairasaval.
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Masodlatok kiadésa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat iktatoszamat, a kiadds napjat, tovabba azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az  oklevélr8l/bizonyitvanyrol maésodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai
bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Alulirott, a Nagykunsagi Fiiggetlen Vizsgakézpont munkatarsa kijelentem, hogy a
Vizsgaszabéalyzat rendelkezéseit megismertem, és tudomasul veszem, hogy az abban

foglaltakat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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