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1. A szabalyzat célja

A portf6lié — amennyiben a vonatkoz6 K a vizsgdz6 szamdra eldirja portfolio készitését — a
vizsgara bocsatds egyik feltétele, ezért a Nagykunsagi Fiiggetlen Vizsgakozpont vizsgélja
meglétét és formai megfeleloségét.

A portfoliéra vonatkozé részletes szabalyokat a szakma KKK-ja tartalmazza.

Tekintettel arra, hogy a portfoli6 a képzés id6tartama alatt késziil, a képz6 intézmény koteles a
vele jogviszonyban 4116 leendé vizsgazokat a vonatkozé KKK, illetve az intézmény szakmara
vonatkozo sajat portfélidszabdlyzata alapjan tajékoztatni a portfolio készitésének tartalmi €s
formai kovetelményeirél, tovabba a vizsgakdzpont részére eljuttatni a biralat alapjaul szolgald
portfoliészabalyzatot.

Jelen szabélyzat célja, hogy meghatirozza a portfoliok készitésére, benyujtasara, kezelésére,
értékelésére, tarolasara és felhasznaldasara vonatkozo kiegészitd szabalyokat.

2. A portfolié formai kévetelményei

Amennyiben a szakméra vonatkoz6 KKK, illetve a képzé intézmény portféliészabélyzata nem
tartalmaz eldirasokat a portf6lié formai kovetelményeivel kapcsolatban a vizsgakdzpont az
alabbi minimalisan elvarhaté kovetelmények teljesiilését vizsgalja:

1.

A portféli6 tartalmazzon fedlapot, melyen a portfolié készitdje rogziti a nevét, a képzo
intézmény nevét, a szakma megnevezését, a szakma azonosito szamét, a portfolio
készitésének idopontjat (évszam)

A vportfoli6 a KKK-ban meghatarozott minimalis szakmai terjedelemben
(oldalszamban) késziilt el. A vizsgakdzpont 1 teljes oldalnak tekinti a legaldbb 1500
karaktert tartalmazo oldalakat.

Ha a KKK nem szabalyozza: a betiiméret: 12p, betiitipus: Times New Roman, sorkoz:
1,5

PDF-dokumentumként keriiljon megkiildésre. A megkiildott fajl neve: a vizsgdzo
neve szakma megnevezése_portfolio

3. A portf6lié tartalmi kévetelményei

vy

kompetenciakat sikeriilt elsajatitania, milyen gyakorlati tapasztalatokat szerzett a képzés soran.
A portfolionak egységes szerkezetben, logikus felépitésben és jol attekinthetd forméban kell
tartalmaznia a szakma KKK-jdban és a képzd intézmény portfoliészabalyzatdban eldirt
kotelezo tartalmi elemeket.

A portfolio mellékleteként a vizsgdzé nyilatkozik arrdl, hogy a benyujtott portfdlié 6nallé
munkéja eredménye, illetve az esetlegesen hivatkozott forrasok felhasznélasén alapul. Tovabba
nyilaktoznia sziikséges arrél, hogy tudomasul veszi, amennyiben a portf6lié értékelése soran
bebizonyosodik, hogy a benytjtott portfolio6 nem onallé munka eredménye, illetve nem
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tartalmazza a pontos forrasmegjeldléseket, a vizsgabizottsdg tagjai a portf6liot nem fogadjak
el, a vizsgarész elégtelen értékelést kap.

4. A portfolio benyujtisa
A portfoliot digitdlis formaban a vizsgakozpont altal meghatarozott hatarid6ig kell benytjtani,

mely hataridérél a vizsgakdzpont a honlapjan - illetve amennyiben lehetséges, a
képzbintézményen keresztiil — tajékoztatja a vizsgazokat.

A portfolickat minden esetben a portfolio@nagykunvk.hu e-mail cimre kell megkiildeni,
legkésibb a vizsgakdzpont altal meghatarozott idépontig.

5. A portféli6 ellendrzése és értékelése

A vizsgakdzpont ellenérzi a portfolié formai kévetelményeknek valo megfelelését, a tartalmi
ellendrzést a vizsgabizottsag tagjai végzik el. Ennek érdekében a vizsgakdzpont a beérkezett
portfolickat vizsgacsoportonként feltdlti egy erre a célra 1étrehozott Drive feliiletre.

A vizsgabizottsag a szakméra vonatkozé KKK szempontrendszere alapjan értékeli a benyujtott
portfoliot.
6. A portf6lié6 megérzése

A portfolié a vizsgadokumentacio részeként keriil archivalasra és megérzésre, a meg6rzési id6
lejartaval a portfolié az iratkezelési szabélyok betartasaval selejtezésre keriil.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Alulirott, a Nagykunsagi Fiiggetlen Vizsgakozpont munkatarsa kijelentem, hogy a
Portfolioszabalyzat a portfolio formai kovetelményeirdl rendelkezéseit megismertem, es
tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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