A Karcagi Szakképzési Centrum
a Munka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. térvény alapjan
palyazatot hirdet

vizsgaszervezo referens

munkakor betdltésére.

A munkaviszony idétartama:

Hatarozatlan idejli munkaviszony 3 honap probaidé kikotésével

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaido

A munkavégzés helye:

Nagykunsagi Filiggetlen Vizsgakdzpont

Jasz-Nagykun-Szolnok megye, 5300 Karcag, D6zsa Gyorgy 1t 29.

A munkakérbe tartozo lényeges feladatok:

vizsgat szervez, gondoskodik a vizsgdk jogszabalyoknak és belsd szabalyzatoknak
megfeleld dokumentédldsarol, valamint a nyilvantartd rendszerekben torténd
adminisztralasarol, ellatja az adatszolgéltatasi kotelezettségeket,

a KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli informécios rendszer magabiztos, professzionalis
kezelése,

tajékoztatast nyajt a képzok, az érdeklodok és a vizsgara jelentkezok felé, elvégzi az
adminisztracios feladatokat,

koveti és miikodési terliletén a napi gyakorlatban érvényesiti a hatalyos jogszabalyokat €s
azok valtozasait,

kozremiikodik a marketingtevékenységben, a honlapfrissitésben, illetve az egyéb
tajékoztatasi feliiletek aktualizaldsaban,

papir alapu és elektronikus nyilvantartasokat vezet,

egyéb, a vezeto altal a vizsgaszervezéssel kapcsolatosan meghatarozott feladatokat lat el.

Munkabér:

A munkabér a felek kozotti megallapodason, illetve a Munka térvénykonyvérdl szolo

2012. évi L. térvény vonatkozdé rendelkezésein alapul.

Palyazati feltételek:

e mMmagyar allampolgarsag,
o cselekvoképesség,
e Diintetlen el6élet,

o kozépfoku (érettségi) végzettség,



o szakképzésben, felnOttképzésben, vizsgaszervezésben, munkaiigyi

ellatasaban szerzett tapasztalat,

e MS Office programok magabiztos alkalmazasa (irodai alkalmazasok).

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
e motivacios levél,
o fényképes, részletes szakmai 6néletrajz,

o végzettséget, szakképzettséget igazoldo okmanyok masolata,

feladatok

e a palyazo alairt nyilatkozata arr6l, hogy hozzéjarul a személyes adatainak a palyazat

elbiralasa soran torténd kezeléséhez,
e crkdlcsi bizonyitvany.

Elvart kompetenciak:

o feleldsségtudat, j6 kommunikacids készség, problémamegoldd képesség, pontos,

preciz munkavégzés.
A munkakér betoltésének varhaté idépontja:
A munkakor 2023. szeptember 1-t61 betoltheto.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. junius 20.
A palyazat benyujtasanak modja:
e elektronikus Gton Szoboszlai Arpad  vizsgakézpont  vezetd

vezeto@nagykunvk.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak modja, rendje:
A palyazati elbeszélgetésre torténd behivas eldzetes kivalasztas alapjan torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. junius 30.

részére a

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.karcagiszc.hu, tovabba a

www.nagykunvk.hu honlapon szerezhet.

A munkaltaté fenntartja magénak a visszavonds, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné

nyilvanitasanak jogat.

Bévebb felvilagositast, tajékoztatast nyujt: Szoboszlai Arpad

vizsgakozpont-vezet6

+36 59 500-130 / 18-as mellék


http://www.karcagiszc.hu/

